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Tidstam

Rutin gallande beslut om och kommunikation mellan
beslutsfattare och utférare inom Dagverksamhet

Inledning
Rutinerna utgdr den policy som skall galla for handldggning av drenden enligt
socialtjanstlagen.

Syfte

Syften med rutinen &r att sékerstalla enhetliga handlaggningsrutiner for beslut enligt
socialtjanstlagen 4 kap. 18. Syftet ar dven att tydliggtra respektive parts uppgifter samt
6ka kommunikation mellan Myndighet och utforare.

Genomforandet
1. Bistandshandlaggare utreder och fattar beslut om dagverksamhet. Beslut laggs
pa onskad dagverksamhet, S:t Knut dagverksamhet, Postiljonen
dagverksamhet, Manstorps Angar dagverksamhet eller Omtankens Hus
dagverksamhet.

2. Bistandshandlaggare skickar bestéllning till 6nskad dagverksamhet. Det skall
framga onskemal om vilken dagverksamhet, kontaktuppgifter till narmaste
anhoriga som ska folja med pa besok pa dagverksamheten samt vilken
hemtjanstgrupp brukaren tillhdr om brukaren har hemtjanstinsatser.

3. Samordnare for dagverksamhet hos utforare har behorighet att se bestéllningar
till samtliga dagverksamheter. Samordnaren ansvarar for kdlistan och ska
erbjuda ledig plats enligt foljande prioritering:

e Nya brukare (fokus pa att verkstélla beslut inom 3 manader)
e Brukare som besdker dagverksamhet och dnskar utékning av dagar
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Samordnaren meddelar respektive dagverksamhet nar ledig plats skall erbjudas.
Respektive dagverksamhet kontaktar och bokar in forsta mote med de brukare
som erbjuds ny plats pa dagverksamhet for att halsa pa.

Respektive dagverksamhet sénder skriftlig bekraftelse i Life Care till ansvarig
bistdndshandlaggare samt till samordnaren pa nar beslutet skall verkstéllas samt
hur manga dagar i veckan som brukaren kommer besoka dagverksamheten.
Bistandshandlaggare dokumenterar i daganteckning.

Bestallning verkstélls av respektive dagverksamhet pa ratt datum, dvs forsta
dagen brukaren pabdrjar sin vistelse.

Om en brukare valjer att inte paborja dagverksamhet skall utférare meddela det
till ansvarig bistandshandlaggare som dokumenterar det i en daganteckning och
avslutar beslut och bestallning. Aven samordnare skall meddelas som tar bort
brukaren fran kolistan.

Vid utdkning av antal dagar skall utforare skicka denna information via
Lifecare till ansvarig handlaggare som dokumenterar det i en daganteckning.

I slutet av varje manad skickar respektive dagverksamhet via Life Care en
aktuell deltagarlista med antal besokare, antal som star i ko samt antal lediga
platser till samordnaren som i sin tur sammanstaller en rapport och skickar till
bistandshandlaggarna.

Respektive dagverksamhet rapporterar till ansvarig bistandshandlaggare om:
e Dbrukaren inte kommer pa sina avtalade dagar till dagverksamheten
e brukaren forsdmras i sin sjukdom och inte upplevs kunna tillgodose sig
dagverksamheten
e Dbrukaren har behov av utékat stod fran hemtjanst i samband med avfard
och hemkomst fran dagverksamheten. Aven om annat behov av hjalp
uppmarksammas.

Kontakt med personal pa dagverksamheten skall framst tas tidigt pa morgonen
eller pa eftermiddagen. Detta for att inte stora gasterna pa dagverksamheten.



