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Rutin for informationsdverforing av halso- och sjukvard

For att tillgodose en sdker och god vard for patienten maste informationsdverforing och
rapportering sikerstillas mellan olika aktorer dygnet runt veckans alla dagar.

Vellinge kommun driver vard och omsorgsboendet S.t Knut/Aspen i egen regi och har
avtal (LOU) med Forenede Care for vard och omsorgsboendena, Omtankens Hus,
Maénstorps Angar samt Postiljonen. Forenede Care ir ocksa leverantorer (LOV) av
hemsjukvard och hemtjénst.

Vard och omsorgsboendet Attendo Mejerigatan bemannar sjélva verksamheten med
sjukskoterskor, arbetsterapeuter och fysioterapeuter dygnet runt veckans alla dagar.

Bemanning hélso- och sjukvardspersonal pa vard- och omsorgsboende

Dagtid

P4 vard- och omsorgsboendena Manstorps Angar, Omtankens Hus, Postiljonen och
S.t Knut/Aspen finns det sjukskdterska i tjénst fran mandag till fredag och pa roda
vardagar klockan 07:30-16:30.

Arbetsterapeuter och fysioterapeuter i hemsjukvarden ansvarar for hélso- och
sjukvardsinsatser pa dessa boenden alla vardagar klockan 07:30-16:00.

Kvall, helg och natt

Sjukskdterskor 1 hemsjukvarden ansvarar for hélso- och sjukvardsinsatser pa véard- och
omsorgsboende Ménstorps Angar, Omtankens Hus, Postiljonen och
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S.t Knut/Aspen alla vardagar och réda dagar klockan 16.30-07.00 samt ansvarar under
helger fran klockan 07.15 till klockan 07.30 ndstkommande dag.

Bemanning halso- och sjukvardspersonal i ordinart boende

Sjukskéterskor i hemsjukvarden ansvarar for hélso- och sjukvardsinsatser i ordindrt
boende, dagverksamhet samt verksamheter inom LSS veckans alla dagar klockan
07:15-07:00.

Arbetsterapeuter och fysioterapeuter i hemsjukvérden ansvarar for hilso- och

sjukvardsinsatser i ordinért boende, dagverksamhet samt verksamheter inom LSS
vardagar klockan 07:30-16:00.

Insatser av sjukskoterska jourtid

Sjukskoterska fran hemsjukvérden som tjanstgor kvill, helg och natt hanterar
planerade/akuta insatser. Brytpunktssamtal ska vara genomfort under dagtid, men
hanteras av sjukskoterska jourtid om behov uppstar. Likemedel, sarvardsmaterial,
urinkateter mm. som &r ordinerade ska finnas i tillrdcklig omfattning i patientens hem.

Dokumentation

Haélso- och sjukvardsjournal ska foras for varje patient och far inte vara gemensam for
flera patienter. Leverantoren ska anvinda det av kommunen anvisat journalsystem
(géller inte vard- och omsorgsboendet Attendo Mejerigatan) och varje vardgivare
ansvarar for sin journal. Information om vem som adr omvardnadsansvarig sjukskoterska
ska alltid framga i patientens journal.

Legitimerad personal har lasbehorighet till annan vardgivares journal om patienten

lamnat sitt samtycke till den vardgivaren (mer information finns i ”Rutin for
dokumentation och journalforing, hélso- och sjukvard”).

For planering och skriftlig rapportering till/frén jourpersonal anvénds ”Att gora lista” i
journalsystemet. Legitimerad personal har behdrighet att ldsa och skriva pa berdrd
verksamhets ”Att gora lista”.

Informationséverforing

Mellan sjukskéterskor under dygnets alla arbetspass

e Bade sjukskoterska som ldmnar sitt arbetspass och sjukskdterska som borjar sitt
arbetspass har ett ansvar for rapporteringsprocessen. Sjukskoterska som lamnar
sitt arbetspass initierar alltid rapport till kommande arbetspass i ”Att gora
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listan”. Om sjukskdterska bedomer att behov foreligger ska dven muntlig
kontakt tas. Detta kan innebéra rapport till sdvil dag, -kvéll som
nattsjukskoterska.

Sjukskoterska inom hemsjukvarden ansvarar for att insatser, ej planerat/akut,
som blivit utférda under kvéll, natt- och helg dokumenteras i journalsystemet
samt att det skrivs in pé respektive vardgivares ”Att gora lista” om att det finns
dokumentation att 14sa i patientens hilso- och sjukvardsjournal.

Boendesjukskoterska ringer klockan 16:00 till kvillssjukskoterska om det finns
behov av muntlig rapport. Boendesjukskoterska i sddra distriktet (S.t
Knut/Aspen och Postiljonen) ringer telefon 0733-33 61 21.
Boendesjukskdterska i norra distriktet (Omtankens Hus och Manstorps Angar)
ringer telefon 0733-33 61 22.

Kvillssjukskoterskan rapporterar muntligt klockan 22.00 till nattsjukskoterska.

Nattsjukskdterska rapporterar direkt till hemsjukvarden och klockan 07:30 till
véard och omsorgsboende om det finns behov av muntlig rapport.

Till eller ifran vaxelvard/korttidsboende

Niér patient vaxlar mellan ordinért boende och vixelvéard/korttidsboende
ansvarar sjukskoterska i hemsjukvérden for rapportering till mottagande
sjukskoterska pé vaxelvard/korttidsboende och vid atergang till ordinart boende
ansvarar sjukskoterska pé véixelvard/korttidsboende for rapportering till
omvardnadsansvarig sjukskoterska i hemsjukvarden. Har patienten ldkemedel
som hanteras i AlfaSIgnlt finns mer information om ansvarsfordelning i
”Arbetsrutin for digital signering”.

Niér en patient som inte haft hemsjukvérd tidigare planeras fran korttidsboende
till ordinért boende skall sjukskoterskan pa korttidsboendet i samband med
uppfoljningsmatet identifiera HSL insatser som behdvs i det ordindra boendet.
Remiss skall skrivas till hemsjukvéarden av ldkare pa korttidsboendet och faxas
till hemsjukvarden pa 010-150 33 30. Lakaren skall dven forbereda lakemedel i
Pascal. Rapport av patienten skall ske i samband med att beslut om atergang till
ordinért boende tas pa uppfoljningsmétet. Rapport ges till SVU sjukskoterska
pa telefon 0733 55 57 77

Den vardgivare som lamnar 6ver hélso- och sjukvardsuppdrag for patienten
ansvarar for att HSL-parm foljer patienten med aktuell hilsoplan,
ordinationshandlingar etc. Originalhandlingar foljer patienten i HSL-pérm och
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respektive vardgivare ansvarar for att upprétta en kopia i patientjournal. Det ar
av storsta vikt att om patienten har rehabiliterande insatser att &ven denna
hélsoplan finns med i HSL-parmen och &r aktuell.

o  Sjukskoterska som tar ver hélso- och sjukvardsuppdrag ansvarar for att
uppgifterna i HSL-parmen é&r aktuella.

Fran ordinart boende till vard och omsorgsboende

Nér patient flyttar frin ordinért boende till vard och omsorgsboende ansvarar alltid
sjukskdterska i hemsjukvarden for muntlig rapportering samt for att skicka en
omvardnadsepikris till sjukskdterska pd vard- och omsorgsboende, (exempelvis via fax
eller LifeCare meddelande).

Har patienten hélso- och sjukvardsinsatser av sjukskdterska, arbetsterapeut och/eller
fysioterapeut i hemsjukvérden och flyttar till vard och omsorgsboende pa Mejerigatan
ansvarar alltid sjukskdterska, arbetsterapeut och/eller fysioterapeut for muntlig rapport
samt for att skicka en omvérdnadsepikris till arbetsterapeut och/eller fysioterapeut pa
Mejerigatan (exempelvis via fax eller post).

Boendesamordnare

Nir inflyttningsdatum till vard- och omsorgsboende ar bestimt skickar
boendesamordnare meddelande i Life Care till hemsjukvérden, vérd- och
omsorgsboende, bistandshandldggare och hemtjanst (om det finns insatser).

Mina planer

Hemsjukvarden har ett SVU-team (arbetsterapeut och sjukskoterska) som ansvarar for
hanteringen av processen Mina planer helgfri mandag-fredag. Legitimerad personal pa
véard- och omsorgsboende ansvarar for att ha rutin for och dagligen kontrollera IT-
stodet Mina planer samt planera for patientens utskrivning i samrad med teamet
(sjukskoterska, fysioterapeut och arbetsterapeut).

e Infor 16rdag och sondag skall SVU team informera sjukskoterska i
hemsjukvarden pé ”Att gora listan” vilka patienter som dr utskrivningsklara i
ordindrt boende.

o Infor 16rdag och sondag ska sjukskdterska pa vard- och omsorgsboende (géller
inte Mejerigatans boende) informera hemsjukvardens sjukskoterska pa ”Att
gora listan kvéll/helg” de patienter som &r utskrivningsklara.
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Infor l6rdag och sondag ska hemsjukvardens rehabiliteringspersonal (géller inte
Attendo Mejerigatans boende) informera hemsjukvardens sjukskoterska pa ”Att
gora listan kvéll/helg” de insatser som forberetts for patienter som berdknas bli
utskrivna dessa dagar samt nir uppfoljning kommer att goras.

Infér ”roda” dagar som infaller mellan mandag och fredag ska hemsjukvardens
rehabiliteringspersonal informera sjukskoterska pa vard- och omsorgsboende
(géller inte Attendo Mejerigatans boende) pa respektive ”Att gora lista” de
insatser som forberetts for patienter som berdknas bli utskrivna dessa dagar
samt ndr uppfoljning kommer att goras.

Infér ”réda” dagar som infaller mellan mandag och fredag ska sjukskoterska pa
vard- och omsorgsboende (giller inte Attendo Mejerigatans boende) ansvara
for att paborja kartldggning av rehabiliteringsinsatser enligt manual.



