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Manual Meddelande i LC

| Lifecare-systemet ar "Meddelande" en funktion for intern kommunikation mellan
anvandare inom vard och omsorg.

Vad ar Lifecare Meddelande?

e Varje anvandare har en personlig brevlada i systemet.

¢ Detfinns aven kontaktlistor, som ar gemensamma en grupp av personal tex. ssk
eller rehab. Dessa anvands nar man vill skicka meddelanden till en verksamhet
utan att rikta det till en specifik person

¢ Meddelanden kan skickas, tas emot, ldsas, besvaras och journalféras direkt i
Lifecare.

For att komma at Meddelande i LC kan man trycka pa brevet vid namnet langst upp pa
sidan

Beatas hemskarm
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Eller fran Meny valja Meddelanden

stang X

MENY

O v

Sok brukare

Bestdllningar

Att gora HSL

Sok hd

Synkronisering

Meddelanden
N

Administration webblankar

Installningar v

Webblankar

Startsida for meddelande

»

EREVLADA

Susanne Olsson 11:32
Q Inkorg Carina
B Utkast

Line Ekholm 2025-09-19
</ Skickat SV: kod QTO17

Freddie Sramek 2025-09-18
KONFIGURATION Autosvar: kod QT017
& Instaliningar Rebecca Levau 2025-09-17
Kontaktlista Stryka anteckningar. &
293 Administration anvandare Guri Thelin 2025-09-16

SolL-journaler
® Administrera gemensamma

brevlador Jane Zéller 2025-09-16
Fel dokumentation f
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Funktioner i Meddelandefunktionen

Skriva nytt meddelande: Du kan valja mottagare, bifoga filer och skriva text. Valj Nytt
meddelande.

Nytt meddelande

Nytt fonster dppnas:

< Meddelanden

AelEkr

BREVLADA

& inkorg |7\ Laskvitto

B utkast

< skickat Paragraf sans-serif 12pt

KONFIGURATION

& Instéllningar .
Halsningar

{2) Kontaktlista
8 Beata Kosmala Szczurek

£33 Administration anvandare Systemforvaltare

) Administrera gemensamma
brevlador

For att valja personen fran en lista placera kursorer vid ordet Till: och skriv 3 bokstaver
frdn namn eller efternamn. Listan med forslag kommer fram. Tryck pa namnet.

kad

Andersson Katarina v

—'| Bengtsson Katarina

12pt
Ekberg Katarina v

Larking Katarina v

Ha

Lynch Katie v
Be
Sy Movin Katharina A4
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For att kolla om ratt personen ar vald kan du trycka pa den blaa pilen vid namnet. D& kan
du se bade titel och organisation. Viktigt nar det finns tv personer med samma namn.

(2])[0)[«)[ @ s

kat
Andersson Katarina ~
|‘—'| Bengtsson Katarina v
Bst sparat 13:35
Ekberg Katarina ~

Signatur: @kataekb
Titel: FC Almgarden Bitr. chef
Organisation: FC Almgarden, FC Backagarden, FC Postgarden, Test SoL, FC Natt

Ha
Be| Larking Katarina v
Sy

Lynch Katie ~

Fylli @mne i meddelande och bocka Laskvitto om du vill ha bekraftelse att mottagaren
har last ditt meddelande. Sen kan du skriva text i meddelandes falt. Nar du ar klart tryck
pa Skicka.

2)[®)[«)( @

CEkberg Katarina X )

Test

Laskvitto

Senast sparat 15:41

Paragraf sans-serif 12pt

Hej Kt

Det ar en test. Las meddelande for att jag behover laskvitto.

Halsningar
Beata Kosmala-5zczurek

Systemftrvaltare
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Du far meddelande

o Ditt meddelande har levererats Stang X

Inkorg/Utkast/Skickat: Precis som i ett vanligt e-postsystem.
Inkorg — finns mottagna meddelanden
Utkast finns meddelande som du har skrivit men inte skickat i vag

Skickat — finns kopia pé alla skickade meddelanden

Laskvitto: Visar om mottagaren har 6ppnat meddelandet.

Bjlefls]«]r

Last: fel KVA kod

2025-07-07 14:15

Fran: Line Ekholm
Till Kosmala Szczurek Beata

Ditt meddelande

Till: Ekholm Line

Amne: fel KVA kod
Skickat: 2025-07-07 11:58

Lastes 2025-07-07 14:15
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Franvaromeddelande: Anvandare kan aktivera detta vid t.ex. semester. Finns under
Installningar.

Har kan du aven

o Konfigurera din signatur som ska infogas automatiskt i alla meddelanden
e Vidarebefordra meddelanden till en annan person
e Begara laskvitto for alla meddelanden

Installningar
Léskvitto
|:| Begar laskvitto for alla meddelanden

Franvaromeddelande

Aktiverad

I:I Vidarebefordra meddelanden

Skicka endast under denna tidsperiod

Fran * Tid *
| 2025-09-29 | ‘E‘ | 16:30 | ‘6‘
Till * Tid *
| 2025-10-01 | ‘E‘ | 08:00 | ‘6‘

Meddelande *

Hej
Tack for ditt mail. |Jag har semester och &r ater i tjanst den 1 oktober.

Vid bradskande fragor kontakta Vellinge Direkt telefon: 040 - 42 50 00.

Signatur

Infoga automatiskt i alla meddelanden

Paragraf sans-serif 12pt HS

Halsningar
Beata Kosmala-Szczurek

Systemforvaltare

Avbryt “
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Kontaktlistor: For att snabbt hitta ratt mottagare.

Under kontaktlistor hittar du grupper som ska ta emot ditt meddelande. Vill du kolla
namn pa personen som ingar i ett omrade kan du trycka pa pilen vid kontaktlista so

far du personal som ingari den listan.

Kontaktlista
Andra kontaktlista

Kontaktlista namn *

55K Vellinge

Global (Tillganglig for alla)

Lagg till

Q

Status Kontakter

/ Blad Camilla

\ Hultman Cindy
% Larking Katarina
/ Lenander Kristin
/ Nordh Elna

/ Palm Sara

Atgarder

(]

B & & | G | &
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