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Manual for utforarpersonal

Bakgrund
Du som ér anstélld som utforarpersonal kommer att dokumentera i LC Utforare. For att logga in i systemet

behover din chef eller gruppledare ge dig inloggningsuppgifter — anvindarnamn och 16senord. Du behdver dven
registrera tvafaktorsautentisering for att fa en verifieringskod.

Logga in i LC utforare
1. Tryck pé ikonen LC utforare pa ditt skrivbord for att ga till inloggningssidan

2. Skriv dit anvindarnamn tex. ext-pettes01@vellinge.se och 16senord och tryck Logga in
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3. Sms skickas till angivet nummer. Ange verifieringskod i rutan och tryck Nista.

Wi har skickat ett sms med verifieringskoden till din telefon

| Ange verifieringskoden

4. Du kommer till Startsida for LC.

Har kan du se
dokumentation som du|
har glomt att signera

Har kan du se
bestallningar som & ej
bekraftade

@ Lifecare

© o BeataKosmalasSzczurek

Beatas hemskarm

Har kan du senaste

anteckningar © ¢ signerad dokumentation

Senast dokumenterat

Visa nya anteckningar
Har kan du se
HSL-uppdrag som ska
utfdras

Att gbra HSL

Visa planerade HSL aktiviteter

FRANVARO

Personnummer  Kundnummer Namn Period

5. Till hoger finns Meny

Har kan du se
genomfdrandeplaner

© ¢ bekrattade bestallningar nd
som ska foljas upp

Genomférandeplaner

Planer att folja upp

Alternativ .
Hér kan du se aktuella

frénvaro

=2 2

Beata Kosmala Szczurek

— Meny

V.Utférarpersonal, Test SoL oEEEE—

6. 1Meny kan du vilja S6k brukare for att komma fram till vardtagare.

MENY

Hem

Sok brukare

Bestallningar

Att géra HSL

Sok

Sunlernnicaring

stang X
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X

7. Har kan du vélja vardtagare genom att dubbelklicka pa namnet eller i sokfiltet skriva namn, efternamn eller

personnummer.

MENY

Hem

e Sok brukare

Bestallningar

Att gora HSL

S0k v
Synkronisering

Meddelanden

Administration webblankar
Instaliningar v

‘Webblankar

Sok brukare

stang X

Q

|

[ inkludera avslutade brukare

Anna Test Gustavsson
390901-TFO1 (6004013)

Annika Testsson
810315-TF01 (6004135)

Arnold Testis
210102+TFO1 (6000587)

Barbie Test
911111-TF11 (6000005)

Harry Test Potter
700227-TFO1 (6000000)

Hassan Testarsson
790722-TF01 (6004140)

Totalt antal brukare pa enheten: 11

8. Om personen har Uppmdrksamhetssignaler kan du se de direkt nér du hamnar i patient vy. Ikonen for dessa

uppmarksamhetssignaler visas dven under brukarens namn och personnummer.

Smitta

A )

Varning
&7l Allvarlig sjukdom
G Cancer

Smitta
Covid

Eva Sandgreen

11021-TF21 (6016254)

pmarksamhetssignoler

0) Hemsjukvard
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9. Nir du stanger uppméarksamhetsignaler eller personen har inga da hamnar du alltid pa sidan med
Journalanteckningar dér du kan se senaste dokumentation for patienten

Annika Testsson
810315-TFO1 (6004135)

FUNKTIONER
Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke

Insatser
Genomftirandeplan
Journalanteckningar
Infogade dokument
Verkstalligheter
vardbegaran

Frénvaro

Journalanteckningar  + Lsgsu

UTFORARE PROCAPITAHSL

a Inkludera felmarkering

Genomférandeplan uppféljning
2025-06-25 11:51

En uppféljning av genomférandeplanen har skapats.

Skapad och delad av: Beara Kosmala Szczurek (@

Genomférandeplan skapad
2025-06-25 11:48

En ny genomforandeplan har skapats.

Skapad och delad av: Beata Kosmala Szczurek (@k

10. P4 vénster sida finns olika funktioner
10.1. Personuppgifter — hir finns vardtagarens, narstiende och kontaktpersons uppgifter samt 6vrig.
Kolla om adressen stimmer med person om det finns fler med samma namn

PerSOﬂ u ppglﬁer (& Skriv ut brukaréversikt

PERSON NARSTAENDE KONTAKTER
——

Personnummer
810315-TFO1

Kundnummer
6004135

Férnamn
Annika

Efternamn
Testsson

Gatuadress
Solviksvagen 17
23633

Hollviken

C/0 adress
Saknas

Portkod
Saknas

Nyckelfri
Nej

stemansvarigutférare, 2025-06-25 1

. PERSON NARSTAENDE
OVRIG INFORMATION
+ Laggtill
Telefon 1
Saknas Eva Testsson
Barn
Telefon 2
Saknas
Tomas Testsson
Epost Maka/Make
Saknas
Nyckelkod
Saknas
Omrade
Saknas

o8 Delas med 1

1:51

beol, Systemansvarigutfarare, 2025-06-25 11

<@ Andradelning X Felmarkera

of Delas med 1

1:48

@ Andradelning X Felmarkera

PerSOﬂuppglﬂer @ Skriv ut brukaroversikt

OVRIG INFORMATION

£ Andra (i} Tabort

Namn
Eva Testsson

Typ

Barn

Kontaktas i férsta hand
Ja

Far kontaktas nattetid
Ej tillfragad

Adress
Saknas

Telefon 1
0762 123 456

Telefon 2
Saknas

E-post
Saknas

Anteckning
Saknas
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perSOﬂUppgiﬁer & skriv ut brukaréversikt

PERSON MARSTAENDE KONTAKTER OVRIG INFORMATION

+ Laggtil ¢ Andra i) Tabort

Namn

Oskar Nilsson Oskar Nilsson

God man

Typ
God man

Adress
Saknas

Telefon 1
073123 456

Telefon 2
Saknas

E-post
Saknas

Anteckningar
Saknas

PerSOﬂUppgiﬂef @ skriv ut brukaroversikt

PERSON NARSTAENDE KONTAKTER OVRIG INFORMATION

+ Laggtil

Husdjur | Bvriga uppgifter
2025-08-01 - tillsvidare

En hund finns hemma. Stang ordentligt dérren nar du gar in eller g& ut ur huset. £ Andra i) Tabort

10.2. Bestiillningar — hir finns alla bestéllningar med datum. Det &r gruppledarna som bekréftar
bestillningar.

Bestallningar

@ Alla :\ Ej bekraftade © skrivut

Peter Test

450618-TFO1 (6000001) () Bekraftade BESTALLNING AKTUALISERING

KORTTIDVARD

FUNKTIONER
Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke

Insatser
Genomforandeplan
Journalanteckningar
Infogade dokument
Verkstalligheter
vardbegaran

Franvaro

2024-02-13 - 2024-02-15

Bekraftad

HEMTJANST OMVARDNAD
2024-02-08 - 2025-01-01

Bekraftad

Bedémning
Bedomning 2024-02-13

Period
2024-02-13 - 2024-02-15

Utférare
Test Sol Ansvarig

Organisation
Test SoL

Insatskategori
KORTTIDVARD

Verkstall fran
2024-02-13

Overgripande mal
Saknas

* Kortidsvard
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10.3. Samtycke — hir registrerar du samtycke
e Bistandshandldggare hdmtar in samtycke for att dela information mellan myndighet och utforare redan vid

uppstart av ansdkan. Information om samtycke skickas med bestéllningen.
e Samtycke registreras i Life Care direkt ndr bestéllning bekréftas. Samtycket registreras att géllai 10 ar:
lamna uppgifter — handldggare — omsorgsnidmnden som forvaltning

Samtycke + nysamiycke
Samtycker ~ Typ av kontakt Namn Typ av samtycke Fran Till Atgarder
Peter Test
450618-TFO1 (6000001) Ja Handlaggare Omsorgsnamnden Lamna information 2025-01-29 2026-02-28 &

FUNKTIONER
Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke

Insatser
Genomforandeplan
Journalanteckningar
Infogade dokument
Verkstalligheter
vardbegaran

Franvaro

Har registrerar du dven samtycke for utbyte av information med nérstdende, kontaktperson m. m. OBS!
Personen maste finnas under nérstdende eller kontakter.

Samtycke
Lagg till samtycke

Samtycker * Vem som lamnat samtycket *

@ Ja @ Brukare

) Nej ) Legal foretradare

Fran * Till *

‘ 2025-08-26 || ) | | || () |

Typ av samtycke *

‘ Hamta information v |

Typ av kontakt * Namn *

‘ Narstaende v | | Filip Potter ~ |
| Filip Potter Vg |

Kommentar

Avbryt
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10.4. Insatser — hir ligger insatser som vardtagaren ska ha.

I[nsatser + Llsestil () Hantera perioder

\:l Inkludera avslutade insatser £ Andra
Barbie Test

911111-TF11 (6000005) SOL ~ :;;102213 e
-02-15 - tillsvigare

Forflyttning

FUNKTIONER

. " Beddmni Lagg till
) GP - Insats enligt ICF - At forflytta edomning + Laggt
Personuppgifter sig sjalv
Bestallningar A D= Bedémt funktionstillstand
Kommentar saknas

Samtycke
Insatser GP - Insats enligt ICF - Att g4 uppfér Avsett funktionstillstand (mal)

och nedfér i trappor Kommentar saknas
Genomforandeplan 2024-02-13 - tillsvidare
Journalanteckningar
Infogade dokument Personlig vard

INSATSTEXT DETALJER
——

Verkstdlligheter
GP - Insats enligt ICF - Personlig

Vardbegaran vérd
2024-02-13 - tillsvidare

Insatstexter /7 |aggtill/andra

Franvaro A
mal

GP - Insats enligt ICF - Att tvétta sig Att jag ska vara sa sjalvstandig jag kan med stottning av personalen.
2024-02-13 - tillsvidare
Andrad av: Beata Kosmala Szczurek, 2024-02-14

Genom att trycka Légg till/indra man kan 4ndra insatstexter. Detta gors oftast av fast omsorgskontakt.

< Brukare: Insatser

“ Insatser
Lagg till/andra insatstexter

Avser
Barbie Test GP - Insats enligt ICF - Att forflytta sig sjalv

911111-TF11 (6000005) . .
Avsett funktionstillstand (mal)

Kommentar saknas
FUNKTIONER mal + Infoga frastext
Personuppgifter Att jag ska vara sa sjalvstandig jag kan med stottning av personalen.
Bestallningar
Samtycke

@ Vvisa hialptext 69/20000
Insatser V7

Resurs + Infoga frastext

Genomforandeplan

Journalanteckningar Jag kan ga kortare strackor.

Infogade dokument

Verkstalligheter @ Vvisa hialptext 28/20000
Vardbegaran

Behov + Infoga frastext
Franvaro

Jag har behov av:
att fa hjalp med toaletbessk.

@ Vvisa hialptext 47/20000

Hur och nar + Infoga frastext

Morgonrutin:

Stad: Daglig tillsyn och stad var 14de dag samt vid behov. D3 ska det dammsugas, moppas golv, dammas av och stada mitt badrum.

@ Visa hjlptext 140/20000

Vem + Infoga frastext

() Visa hjalptext

Uppféljning + Infoga frastext
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Nedanstaende insatser finns inom Hemtjénsten:
1) Serviceinsatser:
a) GP Serviceinsats Inkop
b) GP Serviceinsats Stad
¢) GP Serviceinsats Tvétt
2) GP Trygghetslarm
3) Hemtjanst Omvérdnad
a) ADL stod
b) Avlosning i hemmet
¢) Dusch
d) Nattinsats
e) Personlig ADL
f) Stod till aktivitet
g) Tillsyn
h) Trygg Hemgang
4) Insats utan beslut
a) GP Serviceinsats Inkop
b) GP Serviceinsats Stiad
¢) GP Serviceinsats Tvitt
d) GP Trygghetslarm

10.5 Genomforandeplan
Niér du har skrivit en text i insatser ga vidare till genomforandeplan och tryck pa Ldigg till.

¢ Hem

Genomforandeplan + wsggun (3 A
L]

Hassan Testarsson

T TER fERA T A
FO0722-THDT (6004140)

FUNKTIONER
Personuppgifter
Bestaliningar
Samtycke

Insatser
Genomfirandeplan
Journalanteckningar
Infogade dokument
Verkstélligheter
Vardbegéran

Frénvaro
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Ny genomforandeplan startas. Kolla upprittad datum och markera om brukare var narvarande vid upprittande.
Du kan vilja andra som har varit delaktiga i uppréttandet. Alla insatser kommer per automatik. Fyll i
uppfoéljningsdatum och tryck pa Spara.

GP Serviceinsats Stad

2025-06-20 - tillsvidare

Mal: Att jag ska f3 ha rent | min Isgenhet och f3 hjglpa till med det jag kan sjélv.
Resurs: |ag kan: dammiorka mabler.

Behov: |ag vill ha hjglp med stadning.

Frekvens: 0:30 timmar/vecka, var tredje vecka

GP Trygghetslarm

2025-06-27 - tillsvidare

Ovriga insatser/Samverkan med andra

Viktig information

Uppféljningsdatum =
@]

Kommentar uppféljning

Ny genomforandeplan och journalanteckning ar skapade.

Q My genomfirandeplan skapad, journalanteckning skapad Sténg X

W
E
o
[

Genomforandeplan + tegean |

Period
2025-09-05 - tillsvidare

DETALJER UPPFOLINING

2 Bndra () Awsluta ) Skrivue

Upprattad
2025-09-05

Delaktighet
la, brukaren har varit delaktig

Kommentar brukarens delaktighet
Soknas

Persenuppgifter - Gurig information
Soknas
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INSATSER

GP Serviceinsats Inkop
2025-06-24 - tillsvidare

Frekvens: 0:45 timmar/dag, varje vecka

GP Serviceinsats Stad
2025-06-20 - tillsvidare

Mal: Att jag ska fa ha rent i min I5genhet ach f hjélpa till med det jag kan sjalv.

Resurs: |ag kan: dammtorka maoler.
Behow: Jag vill ha hjalp med stadning.

Frekvens: 030 timmar/vecka, var tredje vecka

GP Trygghetslarm
2025-06-27 - tllsvidare

Insotsdetalj saknas

Ovriga insatser/Samverkan med andra
Soknas

Uppfiljningsdatum
2025-12-31

Skopod ov: Beate Kosmalo Szczurek (Systemansvarigutforore), 2025-05-05 75:

Nar du registrerar samtycke kan du dela plan med bistandshandldggare genom att trycka Dela

genomforandeplan.

o Samtycket 4r sparat

Sam tyC ke b Mytt samiycke

Samtycker - Typ av kontakt Namn

Typ av samtycke

Ja Handlaggare QOmsorgsnamnden Lamna information

Genomforandeplan

Period
2025-09-05 - tillsvidare

DETALJER UPFFOLINING

&2 Andra () Avsluta ) Skrivut

Upprattad
2025-09-05

Delaktighet
Ja, brukaren har varit delaktiz

b Lagedl [ Avbbj

=g Dela genomfirandeplan

Fran

2025-09-05

Till

2035-09-04

Stang X

Atgﬁrder
4
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Markera rutan vid handlaggare och tryck Spara.

Dela genomforandeplan

Vill du dela genomfdrandeplan for Hassan Testarsson,
790722-TFO (6004140), upprattad 2025-09-057

Dela till foljande:

Handlaggare

Avbryt

Genomforandeplan dr delad och du kan se blé rutan med information om delningen.

o Genomforandeplan dr delad Stang X

Genomforandeplan + sggat [} avg

Period
2025-09-05 - tillsvidare

DETALJER IUPFFOLINIMG

& Bndra (%) Awsluta ) Skrivut
Genomforandeplan delad till Handlaggare o2 Andra delnin
p g8 g

Upprattad
2025-09-05
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10.6 Journalanteckningar
Under journalanteckningar kan du dokumentera vésentliga hindelse. Ny journalanteckning skapar du genom att

trycka Ligg till.

Journalanteckningar + Lags

UTFORARE PROCAFITAMHSL
——

o Inkludera felmarkering

Genomforandeplan skapad o Delas med 1
2025-08-05 15:10

En ny genomfirandeplan har skapats.

Skopod och defod v Begts Kosmaia Szczurek (@kosmbea). Systemansvoriguiforare, 2025-03-05 15:10

ap Andra delning X Felmarkera

Du far vilja vilken insatskategori giller anteckning hemtjéinst omvardnad eller serviceinsatser.

Journalanteckningar
Lagg till journalanteckning

Verkstallighet *

[ - vl - v

DAGVERKSAMHET 5ol
HEMTJANST OMVARDNAD

SARSKILT BOENDE

Handelsedatum * Tidpunkt *
2025-09-05 | | | | 15:18 | | © |

Text *
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Sen véjer du Rubrik for journalanteckning beroende pa vad du ska dokumentera.

Journalanteckningar
Lagg till journalanteckning

Verkstillighet *

[ HEMTJANST OMYARDNAD

Rubrik *

- Wall -

| Avbdjda bestk
fubdjda insatser
Awvikelse
FALL
Genomfdrandeplan

Handelze av vikt

Under Infoga text finns exempel pa nigra mest forekommande anteckningar.

Journalanteckningar
Lagg till journalanteckning

Verkstallighet *

[ HEMTIANST OMVARDNAD v ]
Rubrik *

[ Avbdjda insatser ~ ]
Handelsedatum * Tidpunkt *

[ 2025-09-05 ] [ 1518 ]
Text * Infoga frastext

Infoga frastext
Barbie har tackat nej till promenaden.
Barbie har tackat nej till duschen.
Barbie har tackat nej till inkdp.
Barbie har tackat nej till stad.

Barbie motsétter sig att
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Vilj ndgon fran befintliga frastexter eller skriv egen anteckning och tryck pa Signera.

Journalanteckningar
Lagg till journalanteckning

Verkstéllighet *

- ~

HEMTJANST OMVARDNAD v
Rubrik *

Avbéjda insatser v
Handelsedatum * Tidpunkt *
‘ 2025-09-11 () ‘ ‘ 14:51 ‘ ® ‘
Text * + Infoga frastext

Barbie har tackat nej till promenaden.

10.7 Infogade dokument
Har kan du lagga till en fil med instruktioner som rehab har skickat med HSL uppdrag, en levnadsberittelse
m.m. Alla filer oavsett format 4r omvandlade till pdf format.

Infogade dokument  + infoza dekument

. Inget filter har valts. stang filter »
Barbie Test 8 g
911111-TF11 (6000005)
@ Rensa
FUNKTIONER Dokumentnamn Verkstillighet
, | | va- v

Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke Dokumentnamn Verkstéllighet Typ Skapad datum ~ Skapad av Atgérd
Insatser aoe i

8f45cceassbf5929561e0de71c4bb038c229c884.pdf SARSKILT PDF 2024-0313 Beata o
Genomfarandeplan BOENDE Kosmala

Szczurek

Journalanteckningar

6.pdf SARSKILT PDF 2024-0312 Beata (=]
Infogade dokument BOENDE Kosmala

Szczurek
Verkstalligheter
vardbegaran vellinge_kommun_logotyp_brakvalitet.pdf HEMTJANST PDF 2024-02-13 Peter =
OMVARDNAD Andréasson

Franvaro
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10.8 Verkstilligheter — hir ser man alla pagaende och avslutade verkstélligheter.

Verkstalligheter

DAGVERKSAMHET SolL
2024-09-24 - dllsvidare

HEMTJANST OMVARDNAD
2024-02-13 - tillsvidare

SARSKILT BOENDE
2024-02-13 - tillsvidare

Organisation Insatskategori
Test ol DAGVERKSAMHET Sol
Enhetschef Period

Test Sol Ansvarig 2024-09-24 - tllsvidare

Beslut

Bifall dagverksamhet
2024-09-24 - tillsvidare

Beslutsdatum: 2024-05-24
Beslutets verkstillighetsperiod: 2024-09-24 - tillsvidare

10.9 Vardbegiran — kontakt med legitimerad personal finns i separat manual.
10.10 Franvaro — hér kan du se nér patient ar frainvarande tex. pga. sjukhusvistelse.

Harry Test Potter
700227-TFOT (6000000)

FUNKTIONER
Personuppgifter
Bestallningar
Samtycke

Insatser
Genomférandeplan
Journalanteckningar
Infogade dokument
Verkstalligheter
Vardbegaran

Franvaro

FRANVARO

Personnummer

v 700227-TFO1

Franvaro

Listan ar filtrerad. Visar 1 tréffar.

Franvaro senare an

2025-06-11

@]

Frénvaro senare &n: 2025-06-11 %

Sjukhusvistelse
2025-08-18 - tillsvidare

Peter akut akte till sjukhuset.

Skapad av: Beata Kosmala Szczurek (@kosmbea), Enhet: Test Sol, 2025-08-21

Kundnummer

6000000

Namn Period

Harry Test Potter 2025-08-18 - tillsvidare

Stang filter »

Hanterad i avgifter

Alternativ



