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Manual for registrering av
multifaktorsautentisering

Bakgrund

For att arbeta i Vellinge kommuns verksamhetssystem kravs multifaktorsautentisering (MFA).
Det betyder att man maste registrera 2FA (tvafaktorsautentisering) och fylla i ett
mobilnummer eller en alternativ postadress for [6senordaterstallning.

Detta galler alla nya anvdandare som ska logga in i system férsta gang. Man behover tillgang till
en dator och en mobil.

Manual

1. Oppna webblisare, tryck 3 prickar (langst upp till hdger) och vilj Nytt InPrivate-

fonster.
F3 guide-registrera-multifaktor= X + - (] X
A 83 D e O L B @B o
¢ B Nyfiik CtrleT Q Tryck pa 3 prickar

B3 Nytt fonster Ctrl+N

£2 Nytt InPrivate-fonster Ctrl+Skift=N

Valj Nytt InPrivate-fonster
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2. Klistra in lank https://mysignins.microsoft.com/security-info

OBS! Tryck inte pa lanken, kopiera den och klistra in. Det ska sta Ny InPrivate-flik

https://mysignins.microsoft.com/security-info

InPrivate-surfning

3. Fylliditt Vellinges mejladress och tryck nasta.

For dig som ar entreprendr / leverantor / extern anvandare — Logga in med ditt
extxxxxxx@vellinge.se Exempelvis: ext-pettesO1@vellinge.se

B2 Microsot

Logga in

s

4. Du kommer till inloggningssida. Fyll i Vellinges anvandarnamn, l6senord och tryck OK.

T Windows-sskerhet x

Logga in for att ga till webbplatsen

Auktarisering krvs av hitpsi//adfsvellinge.se

ext-pettes01l

Doman: VELLINGE

Fler alternativ

5. Valj Lagg till inloggningsmetod

e | Mina inloggningar
A Oversikt Sakerhetsinformation

Dessa ar de metoder du anvander for att logga in pé ditt konto eller aterstalla I6senordet.
& Sakerhetsinformation

Du anva
O Enheter MEzEr

iga inloggningsmetoden nr den r tillamplig
¢ igingli Telefon - s QEEcrs

@, Losenord + Lagg till inloggningsmetod


https://mysignins.microsoft.com/security-info
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6. Valj den metoden som passar dig bast och tryck Lagg till inloggningsmetod. Tex.

Autentiseringsapp.

Lagg till en metod X Légg till en metod e

Vilken metod vill du lagga till?
Vilken metod vill du lagga till?

| Valj en metod v

Autentiseringsapp Autentiseringsapp ~ |

Alternativ telefon

I Sskerhetsnyckel Lagg till

Arbetstelefon

7. Hamta och installera appen pa din mobil och sedan tryck Ndsta pa datorn.
Microsoft Authenticator X

Bérja med att hamta appen
Installera Microsoft Authenticator-appen pa din telefon. Ladda ned nu

V3l Nasta nar du installerar Microsoft Authenticator-appen pa din enhet.

Jag vill anvanda en annan autentiseringsapp

e | I

8. G4 till Microsoft app, tryck pa +, valj Lagg till ett konto och valj Arbets- eller skolkonto.

15:50 ul 56

= Authenti.. Q + Ligg till konto

VILKEN TYP AV KONTO LAGGER
DU TILL?

Personligt konto
. g

Vellinge Kommun
beata.k.kosmalaszczur...

Arbets- eller skolkonto

@ Narduar inloggad med ditt

A o ©

Authenticator Loésenord Adresser Verifierade |I..

R Annat (Google, Facebook osv)

personliga konto ar alla lagrade
I6senord, adresser och annan
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9. Valj Skanna QR-kod pa mobilen och ga tillbaka till din dator.

Lagg till konto

VILKEN TYP AV KONTO LAGGER
DU TILL?

== Personligt konto >
B o crsoone

Lagg till arbets-
I eller skolkonto

Loggain
Skanna QR-kod

Avbryt

@ Nardu ar inloggad med ditt
personliga konto ar alla lagrade
I6senord, adresser och annan

10. Trycka Nasta pa dator.

Microsoft Authenticator X

Konfigurera ditt konto

Tillst meddelanden om du uppmanas till detta. Lagg sedan till ett konto och valj Arbete
eller skola

e |

11. Sidan med QR-kod dyker upp

Microsoft Authenticator X

Skanna QR-koden

Skanna QR-koden med Microsoft Authenticator-appen. D3 kopplas Microseft Authenticator-appen ihop
med ditt konto.

MNa&r du har skannat QR-koden valjer du Nasta.

| Gar det inte att skanna avbildningen?

| - |

4(7)
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12. Gé tillbaka till telefonen och skanna QR kod frén din dator

U OO 99 % (. 4

il Telenor SE & 09:23

14 Skanna QR-kod

Skanna QR-kod
Din kontoleverantor visar en QR-kod

Microsoft Authenticator

Din kontoleverantor visar en
QR-kod

Eller ange koden manuelit

Eller ange koden manuelit

13. Nér du skannar kod pa datorn visas ett tal

Microsoft Authenticator

Lat oss prova

v

Godkidnn meddelandet som skickas till din app genom att ange siffran som visas nedan.

41

14. Gatillbaka till telefonen och fyll i det talet i rutan

15:54 w56

= Authenti.. Q +

w56

15:53

= Authenti.. Q +
Forsoker du logga in?
36 Kommu

Forsoker du logga in?
Vellinge Kommur
Ange numret som visas for att

)1@vellinge

Ange numret som visas for att
logga in.
a1

Nej, det ar inte jag

Nej, det ar inte jag

Ja Ja

1 1 2 3
asc oer asc oer
5 a4 5

oMt XL MNO oHI axt MNo

9 7
pars Tuv wxvz pans Tuv wxvz
0 )
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15. Nu &r 2FA klart och sa ser den ut i Authenticator app och pa MySign Ins.

15:53 w56

= Authenti.. Q +

&
&

Vellinge Kommun
beata.k.kosmalaszczur...

Vellinge Kommun
ext-pettesO1@vellinge.se

Sakerhetsinformation

Dessa &r de metoder du anvinder for att logga in pa ditt konto eller dterstilla |senordet.

Du anvander den mest tillradliga inloggningsmetoden nar den ar tillamplig.
Inlsggringsmatod nsr den mest IBmpligs int= & tilgangli: Telzfon — s (. - - =

~+ Lsgg till inloggningsmetod

@&, Telefon r ] Andra Ta bort

El Lssenord S.snastgppcateratz Andra
for 2 manader sedan

@ Microsoft Authenticator

" Tillimpa multifaktorautentisering (MFA) oot

16. Process for registrering av 2FA ar nu avslutat och du kan logga in i LifeCare via lank:

https://Icomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor Professional&domain=Vellinge&IDPMet
hod=SAML

17. Fyll i dina inloggningsuppgifter och tryck pa OK.

% ¥ Windows-sakerhet X
1] " "
w windows-sakerhet

Logga in for att ga till webbplatsen
Logga in for att g till webbplatsen Auktorisering kravs av hitpsi//adfs.vellinge.se

Auktorisering kravs av hitps://adfs.vellinge.se
ext-pettes0i

I-‘-\'v andarnamn sssssssssssses

Losenord Doman: VELLINGE

Doman: VELLINGE .
Fler alternativ


https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML
https://lcomsorg.vellinge.se/WE.Flow3/?Actor=Actor_Professional&domain=Vellinge&IDPMethod=SAML
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18. Du kommer till en inloggningssida dar du ska vélja produkt. Omvardnadspersonal har
Lifecare E-learning och Lifecare Utforare.

Kommer du inte till den sidan kontakta Atea for att fa hjalp med ditt AD-konto (040425333).

Ser du bara Lifecare E-learning kontakta din chef eller gruppledare som lagger till dig i
systemet.

Hur vill du fortsatta?

Hur vill du fortsatta?

Produkt *

produkt * .
- Walj - ~

Awvikelseutredning
KIR
Lifecare E-learning
eller Lifecare Handlaggare VoO
G Loggaut Lifecare HSL

Lifecare Utfarare

19. Startsidan i LC Utforare ser sa har ut.

o Beata Kosmala Szczurek

@ Lifecare © & \Utbrarpersonal Test sl © = M

Beatas hemskarm

© g signerad dokumentation © g bekrifade bestalningar
nget att signera

nget att hantera

Senast dokumenterat Genomférandeplaner
Visa dokumentation fran nar du senast loggade in Planer att falja upp
Klara Testperson, 19561209TF01 20240214
Att gdra HSL Herr Test, 19820101TF01 2024-02-15
Visa planerade HSL aktiviteter Peter Test, 19450618TF01 2024-02-29
Frasse Test, 19450101TF01 2024-02-29
FRANVARO Harry Test Potter, 19700227TF01 2024-02-29

Ingen brukare med frénvaro

< o >

AVBRUTEN VERKSTALLIGHET

Ingen brukare med avbruten verkstalighet

20. Mer information hittar du pa hemsida via lank

Vardleverantorsinformation — Vellinge kommun

Manualer finns pd Manualer — Vellinge kommun



https://vellinge.se/vardleverantor/
https://vellinge.se/vardleverantor/verksamhetssystem/manualer/

