
 
     

    

Övergång grundskola till gymnasiet          
Kommunövergripande handlingsplan/årshjul 

Månad Aktivitet Ansvar Fristående Ansvar 

Kontinuerligt Dokumentation av särskilt stöd i 
åtgärdsprogram, kartläggningar 
och utredningar i Prorenata. 

Bred vägledning: individuellt och 
i grupp. 

Kontakt mellan SYV, 
grundskolor, 
gymnasieantagningen och KAA 

Grundskola 

SYV 

Oktober - 
mars 

Information om: 

• gymnasievalet
• framtidsdagarna
• gymnasiemässan
• öppet hus
• skuggning
- till elever och

vårdnadshavare

Grundskole- SYV 

SYV i samarbete med 
gymnasiet. Vid 
skuggning ska elev 
beviljas ledighet från 
grundskolan, och 
ansvar går över till 
vårdnadshavare. 

Vid särskilda 
elevärenden kan 
nuvarande skola 
ordna skuggningen 
och kan även följa 
med elev vid 
skuggning. 

Januari-
februari 

Ansökningswebben öppen från 
15 januari till 15 februari 

Gymnasieantagningen 
i Trelleborg 
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Januari-mars Ev. IM-placeringar: behov och 
omfattning kartlägges 

Fri kvot: behov och omfattning 
kartlägges 

Grundskola och 
gymnasiet 

Grundskolerektor, 
SYV, specialpedagog 

Samtycke 
överlämning från 
VH 

SYV 

April-maj Elever får preliminärt 
antagningsbesked 

Omval mellan 25 april och 15 
maj 

SYV 

Gymnasieantagningen 

Juni Grundskolorna fastställer och 
förbereder pedagogiska 
överlämningar för berörda 
elever 

Om eleven söker 
till gy-skola med 
annan huvudmann  
ska relevant 
dokument skickas 
med efter VH 
godkännande. 

SYV 

Juni - augusti Pedagogisk dokumentation 
överlämnas via Prorenata till 
mottagande gymnasie-SYV 

Mottagande EHT-team tar del av 
pedagogisk dokumentation och 
informerar berörd personal. 

Rektor, 
specialpedagog, SYV 

EHT-team på 
gymnasiet 

Augusti- 
framåt 

När elev byter skola är det 
avlämnande skola som ansvarar 
för att informera mottagande 
skola. 

Skolbytesblankett ska fyllas i 
efter 15 september 

EHT, SYV-gymnasiet 

Mottagande och 
avlämnade 



gymnasieskola 

Augusti- 
september 

Utvecklingssamtal 

Informationsmöte VH 

Rektor, EHT, SYV 

September Utvärdering av 
övergångsarbetet 

Rektor på både 
grundskola och 
gymnasiet 
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