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Rutiner for utlaning av portabla lakemedelsskap till
patienter som har hemsjukvard i ordinart boende

Hos personer som bor i ordinart boende déar sjukskéterska ansvarar for
lakemedelshanteringen ska lakemedel forvaras pa en séker plats i patientens bostad.
Sjukskoterskan maste i varje enskilt fall gora en bedomning gallande forvaring av
lakemedel och utlaning av lakemedelsskap, for mer information se ”Rutin for
lakemedelshantering i kommunal hélso- och sjukvard”.

Denna rutin ska tydliggora ansvar och tillvagagangssatt vid utlaning av portabla
lakemedelsskap och for att gora lakemedelshantering tryggare och séakrare.

HSLF-FS 2017:37 &r den grundforfattning som styr lakemedelshantering i kommunal
halso- och sjukvard.
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1. Ansvarsfordelning

Portabla lakemedelsskap

Portabla lakemedelsskap tillnér kommunen vilket innebar att det ar
kostnadsfritt for den som har hemsjukvard.

Sjukskoterska ansvarar for utlamning av lakemedelsskap.

Sjukskaterska ansvarar for aterlamning av lakemedelsskap.

Det finns tva typer av lakemedelsskap. Ett skap som &r storre dit bade
sjukskoterska och omvardnadspersonal har tillgang. Det finns ocksa ett
lakemedelsskap som har ett litet skap i skapet, dvs ett storre skap med las som
innehaller ett mindre skap for forvaring av narkotiska preparat och dit bara
sjukskdterska har behérighet. Endast den personal som har tilldelats behdrighet
kan 6ppna de olika Iasen. Nar personal 6ppnar skapen sker en digital loggning.
Detta betyder att en sparbarhet finns, det vill siga att det gar att se i en
loggfunktion vem som dppnat skapet och vid vilken tidpunkt.

Skapet monteras inte fast, utan forvaras staende pa en bra och séker plats i
patientens bostad.

Gar skapet sonder, vander sig vardleverantoren forst till Swedlock Support, se
kontaktuppgifter langst ned i dokumentet.

Digitala nycklar

Digitala nycklar har kdpts in av Vellinge kommun och lamnas ut till
vardleverantor via nyckelkvittens. Da avtalet upphor ska samma

antal nycklar dverlamnas.

Vardleverantor ansvarar for att nycklar forvaras pa ett sakert satt och att det
finns en lokal rutin for detta. Nyckeln &r en elektronisk vardehandling.
Forsvunna nycklar eller nycklar som gatt sonder, ersatts av vardleverantor.
Inkdp av nya digitala nycklar, utover utldmnade nycklar enligt kvittens, ansvarar
leveranttren for samt bekostar.

Den digitala nyckeln &r personlig, och behdrigheter som finns i nyckel ges av
administrator hos vardleverantoren.

Det &r viktigt att varje nyckelanvandare har en personlig unik kod till den
digitala nyckeln for att sakerstalla sparbarheten.

Vardleverantor ansvarar for den utlamnade nyckeln, och att batteriet byts nar
detta tar slut.

Vardleverantor star for inkop av batterier, modell 20/32. Oppning av nyckel
gors med torx-nyckel storlek 6.
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2. Synkstationer uppsatta i Vellinge kommun

Hemtjanstgrupp Lokal pa adress Plats
Almgarden Lansmansgatan 1 235 36 Vellinge
Postgarden Videholms Allé 3B 236 31 Hollviken
Backagarden Nyvangsvagen 1 239 32 Skanor

Vard-och omsorgsboende

Lokal pa adress

Plats

Manstorps Angar

Stationsvagen 1

235 41 Vellinge

Omtankens hus

Kungstorpsgranden 3

236 32 Hollviken

Postiljonen Videholms Allé 3A 236 31 Hollviken
S:t Knut Ljungstyckevagen 4 239 41 Falsterbo
Aspen Ljungstyckevagen 4 239 41 Falsterbo

Korttidsboende

Lokal pa adress

Plats

Ljungklockans
korttidsboende

Ernst kustroddares
Grand 2

239 35 Skanor

Hantering av synkstationer vid stromavbrott

Vid strdmavbrott kan du fortfarande synka och aktivera din nyckel med det senaste
programmerade arbetspasset. Synkstationen har en batteri-backup som fungerar i max
fem dagar. Det &r viktigt att sa fort synkstationen inte &r online, att ta kontakt med
Swedlock Support. Se kontaktuppgifter langst ned i dokumentet och manual fran
Swedlock avsnitt 4.

Om er synkstation skulle sluta fungera, kan du alltid synka och aktivera din
nyckel pa en annan synkstation som finns i Vellinge kommun. Se ovan lista.
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3. Rutin fér anvandandet av digitala nycklar
Innan och efter varje arbetspass ska den digitala nyckeln synkas i en synkstation.

Behorigheter maste redan vara inlagda i Swedlocks portal sa att nyckelanvéandarens
nyckel har tillgang till ratt Ias.

e Nar nyckeln synkas, sa ar nyckeln aktiverad 11 timmar och har tillgang till de
skap och narkotika-fack som géller for respektive behorighet. (Se manual
avsnitt 4).

e Nar du Gppnar respektive las i lakemedelsskapet, tank pa att ta ut din nyckel
innan du laser, da det annars drar batteri.

e Batterilarmet pa nyckeln blinkar och piper cirka 1-2 veckor, innan det helt tar
slut. Detta kan dven administratrerna se i Swedlocks portal, och kan paminna
nyckelanvéndare om detta.

e Tank pa att nyckeln innehaller elektronik som ar kanslig for kyla och hga
temperaturer.

e Nar du gar hem efter ditt arbetspass, synka av nyckeln UTAN att trycka in din
pinkod. Pa det sattet &r nyckeln uppdaterad med den senaste informationen och
loggarna kommer da in snabbt i systemet vilket &r viktigt for administratorerna.

Rutin for utlamnade av vikarienyckel

For inforande av behdrigheter och anvandning av digitala nycklar av vikarier, se sidan
“Nyckelpooler” fran Swedlocks manual.

Pooler skapas av Swedlock och administratorer lagger till nyckelanvéandare i varje pool.
Varje nyckelanvandare maste ha en unik pinkod. Swedlock kan hjélpa till med att
tillhandahalla dessa (se manual fran Swedlock avsnitt 4).

Rutin vid forlorad digital nyckel

Sok alltid forst mycket noga efter nyckeln, kontrollera:

e Hos vilken brukare var jag sist?

e Ligger deni bilen?

e Har jag tappat den pa vagen in till lokalen?

e Har jag glomt att Iasa cykeln s& nycklarna sitter kvar i den?
e Har jag glomt att separera den fran bil- eller cykelnyckeln?

Meddela din administrator som antingen far aterkalla eller spérra nyckel, se manual fran
Swedlock avsnitt 4.

Nar en nyckel gar tydligt sénder, ska den tas bort ur Swedlocks system och kasseras.
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4. Manualer for synkstation, anvandning av digital
nyckel samt Swedlock portal

Lank till inloggning Swedlocks portal:
Login (swedlock.com)

Lank till Swedlock manualer pa Vellinges hemsida:
Manualer till portabla lakemedelsskap och digitala nycklar— Vellinge kommun

5. Kontaktuppgifter Swedlock

Swedlock Support: 010- 434 86 60

Lank till Swedlock hemsida: Smarta digitala 18s och nycklar | Swedlock AB

Mejl:

support@swedlock.se

Order@swedlock.se

5 (5)


https://portal.swedlock.com/authentication/Login
https://vellinge.se/vardleverantor/halso-och-sjukvard/lakemedel/lakemedel/
https://swedlock.com/se/
mailto:support@swedlock.se
mailto:Order@swedlock.se

