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MANUAL SWEDLOCK PRO MANAGER LASGRUPPER

LASGRUPPER

Lasgrupper har tva funktioner i Swedlock Pro. For det forsta hanteras nyckelanvdndarnas behdorigheter till lds genom
att anvandarna via anvandargrupper och/eller nyckelpooler far behorighet till en eller flera lasgrupper. De las som
finns i lasgrupperna blir de 1&s nyckelanvdndarnas nycklar kommer att fungera i. Fér det andra utgor lasgrupper

ett slags administrativ behallare for bade las och andra lasgrupper. Beroende pa systemets uppbyggnad och
anvandningsomrade kan det finnas lasgrupper i flera nivaer. En lasgrupp kan ocksa inga som undergrupp i flera
overordnade lasgrupper.

Lasgrupper delas oftast in i ndgot slags hierarkiskt system. Det kan, till exempel, vara geografiska indelningar eller
indelningar efter vilken funktion ett lasgruppsobjekt har. Aven en kombination av indelningar férekommer.

OLIKA TYPER AV LASGRUPPER

Lasgrupper finns av fem olika typer. Lasgruppstypen ger lasgruppen speciella egenskaper i systemet.

AKTIVA LASGRUPPER

En aktiv lasgrupp &ar en lasgrupp som ska kunna innehalla ett eller flera |as. Aktiva lasgrupper &r den allra vanligaste
typen och ar i de flesta fall den lasgruppstyp som en administrator skapar. Férutom att innehalla I&s, sa kan en aktiv
lasgrupp ocksa ha underordnade lasgrupper.

ORGANISATORISKA LASGRUPPER
En organisatorisk lasgrupp &r en lasgrupp som endast anvénds for att bygga en hierarki av lasgrupper. Organisatoriska
lasgrupper kan inte innehalla Ias, utan finns for att samla andra lasgrupper.

INTERNT LAGER
Lasgrupper av typen internt lager innehaller omonterade |as. Installatérsappen* kan endast installera I1as som finns i
lasgrupper av typen internt lager. Vid installation flyttas laset fran ett internt lager till en aktiv Iasgrupp.

EXTERNT LAGER
Externt lager finns for att samla omonterade |as, som inte ska vara tillgdangliga for installation.

AVINSTALLERADE
Lasgrupper av typen avinstallerade anvands av installatérsappen vid avinstallation av las. Appen placerar det
avinstallerade laset i lasgruppen.

ALLMANT OM LASGRUPPSADMINISTRATION
Ett Swedlock Pro kundkonto innehaller ofta tusentals lasgrupper. For att underlatta administrationen av lasgrupper och
behorigheter till dessa 6ver tid, ar det viktigt att vara noggrann och systematisk i arbetet med lasgrupperna.

Nagra grundtips:

Var noggrann med hur lasgrupper namnges. Genom att f6lja en konsekvent namnstandard blir det enklare att
hitta en enskild lasgrupp vid behov av féréndring eller uppfoljning i hdndelselogg. Férsdk ocksa att, om mojligt,
gora lasgruppsnamnen unika, sa underlattas bade installation av Ias och administration éver tid.

« Hall koll pa att lasgrupperna placeras korrekt i hierarkin for lasgrupper. Da behorigheter oftast delas ut till
overgripande organisatoriska lasgrupper, har placeringen stor betydelse for att ratt anvandare ska fa behérighet
till lasgruppen. En felplacerad lasgrupp kan orsaka en hel del extraarbete bade for administratdrer och
nyckelanvandare. En stringent hantering av hierarkin fér Idsgrupper minimerar ocksa behovet av forandringar
i anvandargrupper och nyckelpooler.

* Se manual for installation av Ids med Swedlocks app for mer information om installation och avinstallation av ls.
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+ Radera ldsgrupper som inte anvénds. Lasgrupper som inte langre ska anvandas bor raderas for att halla
systemet sa rent som mojligt. En raderad lasgrupp kan sokas fram om behov av logguppfdljning skulle
komma fram i efterhand. En raderad lasgrupp kan ocksa aterstéllas om sa skulle behévas.

NAVIGERING OCH SOKNING BLAND LASGRUPPERNA

For att hitta en specifik [dsgrupp finns tva alternativ: Filtrering i listvyer eller sékning i tradstrukturen.

| likhet med andra menyval i Swedlock Pro Manager visas lasgrupper i en filtrerbar listvy. Listan sorteras som
standard i alfabetisk ordning efter lasgruppernas namn. Genom att klicka pa de sma dubbelriktade pilarna langst
upp i filtreringsfaltet kan sorteringsordningen dndras. Listvyn gar att filtrera pA Namn, Kommentar, Typ och Kategori.
Det gar att kombinera flera av falten for att gora filtreringen mer exakt.

<« C & portal-proswedlock.com/lockgroups aex 0@ :

Swedlock Pro
Manager

Ett alternativ till listvyn &r tradstrukturen. Genom att klicka pa fliken Tradstruktur visas lasgruppernas placering

i hierarkin. Ett litet +-tecken vid en lasgrupps namn visar att lasgruppen innehaller andra lasgrupper. Vid klick pa
+tecknet expanderas lasgruppen och ingdende lasgrupper visas. Klick pa rutan for sjalva lasgruppen 6ppnar deltaljvyn
for just den lasgruppen.

Swedlock Pro
Manager

Lagg il ny lasgrupp

Lista Tradstruktur

Lasgrupper
Fiskakra Hemtjanst
Avinstallerade las HTJ (0)
Dgrrar (d)
City (d)
Asta Nilsson, Storgatan 42C, 123 45 Fiskakra (d) (1)
Nils Nilsson, Ovre Husargatan 124 Lgh 1002, 12345 Fiskakra (d) (1)
Stig Pettersson, Laxvagen 13, 123 45 Fiskakra (d) (0)
+ - Norra Utmarken (d)
+ 1 Sodra Skogen (d)
+- Externa utférare

Lager HTJ (6)
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SKAPA NYA LASGRUPPER

Som tidigare namnts, ingar de allra flesta lasgrupper som undergrupper i andra lasgrupper. Det innebér att en ny
lasgrupp oftast ocksa ska skapas som en undergrupp till en redan existerande lasgrupp.

NY UNDERORDNAD LASGRUPP
Har ges ett exempel pa hur en ny lasgrupp for en port i ett flerfamiljshus pa Flisvdgen 47A i Fiskakra kan skapas.
Flisvdgen ligger i ett omrade som kallas Norra utmarken.

Borja med att s6ka fram den lasgrupp som den nya lasgruppen ska ingd i. | detta fall portar i Norra utmarken.
Sokningen kan ske antingen via filtrering i listvyn eller via tradstrukturen. Klicka pa den éverordnade lasgruppen

Klicka darefter pa knappen Lagg till ny i faltet for undergrupper.

& Norra:Umarkeri () w Satelit Ol Inkiudera undergrupper en )

Komment tar Ingari Grupptyp
Port Organisatorisk

Installationskommentar Kategori
Port Norway

€D E3 E=D 3 O

Undergrupper Nyckelanvandargrupper

Fyll i ldsgruppens namn, eventuell kommentar och vilj, i forekommande fall, kategori for den nya lasgruppen. Behall
standardvalet Aktiva i faltet Typ av grupp. Klicka darefter pa knappen Spara.

Skapa lasgrupp

= Namn Kommentar
Flisvagen 47A, Fiskakra (p)

Typ av grupp Kategori

Aktiva v| |Port v

Spara byt 1

Lasgruppen &r nu fardig for att ett |as ska kunna installeras.

SKAPA EN NY OVERORDNAD LASGRUPP

Ibland behdvs en ny 6verordnad lasgrupp pa den Gversta nivan i tradet. Det kan till exempel réra sig om en
organisatorisk lasgrupp for ett nytt geografiskt omrade, som i sin tur ska innehalla andra lasgrupper eller ett nytt lager.
For att skapa en lasgrupp pa den oversta nivan, ga till sidan for ldsgrupper och klicka pa knappen Légg till ny lasgrupp.

e
m Tradstruktur
Lasgrupper
Visa | 10 v grupper Ulnkludera raderade
I(omrnemar Iyp Kat
Antal las
Anna Gron, Grona Gatan 1, 12345 Fiskakra (d) Aktiva Darr
Asta Nilsson, Storgatan 42C, 123 45 Fiskakra (d) Aktiva Damr 1
Automatlarm Organisatorisk a
Avinstallerade las HTJ Avinstallerade g
Version 1.0 + Maj 2023 « SE SID 3

SWEDLOCK SUPPORT - 010-434 86 60 — support@swedlock.se



MANUAL SWEDLOCK PRO MANAGER LASGRUPPER

Fyll i lAsgruppens namn, eventuell kommentar och vilj, i forekommande fall, kategori for den nya lasgruppen.
Vilj ocksa vilken lasgruppstyp den nya gruppen ska ha i rullgardinslistan Typ av grupp. Klicka darefter pa
knappen Spara.

Skapa lasgrupp

* Namn Kommentar

Expeditioner och forrad Alla expedidioner och férrad

Typ av grupp Kategori

|Akiva v] -

| Aktiva

Internt lager

Den 6verordnade lasgruppen &r nu klar och kan fyllas pa med ytterligare lasgrupper.

FLYTTA EN LASGRUPP | HIERARKIN

Ibland kan det bli nodvandigt att flytta en lasgrupp fran en 6verordnad lasgrupp till en annan. Ett exempel kan vara
nar en omsorgstagare i hemtjénst vill byta fran en utforare till en annan eller nér ett lasgruppsobjekt ska flyttas till en
annan organisatorisk enhet. Exemplet nedan beskriver en flytt av en lasgrupp fran en hemtjanstutforare till en annan.
For att flytta en underordnad grupp, sa far man borja med att soka upp den 6verordnade gruppen som lasgruppen ska
flyttas till. | faltet for undergrupper, klicka pa knappen Andra.

Undergrupper

Visa | 10 ~ | grupper Excel Skrivul
Kategori
S Fillrera v
Greta Svensson, Storgatan 12B Lgh 1203, 123 45 Fiskakra (d) Damr

Visar 1til 1 av 1 \ Foregaende

oem

Sok sedan fram den lasgrupp som ska flyttas i listvyn och bocka i rutan for att vélja den. Klicka darefter pa knappen
Spara andringar

TTSatelt JInkiidera underarupper -
& Rosens hemtjanst = “ e
Kommentar Ingari Grupptyp
Alla Rosens kunder Externa utfarare Organisatorisk Finland
Installationskommentar Kategori Norway

Hargen

5 & Os=le | % &
R ‘.d:“ ‘l— e
m - (@ mapbox 7 Stackholm A 0.

Markera undergrupper

Visa 10 » grupper Rensailer

. E——— —

Anna Grén, Grina Gatan 1, 12345 Fiskakra (d) Aktiva Dérr
Hanna Nilsson, Storgatan 128 Lgh 1403, 12345 Fiskakra (d) Aktiva Diarr
Visar 1 till 2 av 2 (filtrerat frén totalt 78) ( Foregaende Jlf Nesta )

Spara andringar Avbryt
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Nésta steg ar att ta bort lasgruppen fran den 6verordnade lasgrupp som den ska flyttas fran. S6k fram den och klicka
aven hir pa knappen Andra i faltet for undergrupper.

, [0 Sateliit O Inkludera undergrupper
& City (d) Sweden b3

Kommentar Ingar i Grupptyp
Ddrrar (d) Organisatorisk
Finland
Installationskommentar Kategori

Loy Norway

STOEn

R H3 =4 ¢ Dslo &
e G &= o : b i o),

G‘;ztr_:: kholm

Undergrupper
Visa | 10 + grupper Excel Skiiv ut
Namn * | Kategori
T —
Asta Vilhelmsson, Storgatan 42C, 123 45 Fiskakra (d) Do
Hanna Milsson, Storgatan 12B Lgh 1403, 12345 Fiskakra (d} Domr
Nils Hamrin, Ovre Husargatan 12A Lgh 1002, 12345 Fiskakra (d) Do
Stig Pettersson, Laxvagen 13, 123 45 Fiskakra (d) Dérr
Sven Johansson, Storgatan 12B Lgh 1205, 12345 Fiskakra (d) Dérmr
Visar 1 till 5av 5 ( Foregaende [ Nasta)

‘ Andra I Lagg till ny

Sok darefter fram den lasgrupp som ska tas bort ur den 6verordnade gruppen och bocka ur rutan for att koppla bort
den. Avsluta med knappen Spara andringar.

[ Satellit O Inkludera undergrupper

& City (d) = Sweden =2
Kommentar Ingar i Grupptyp
Dérrar (d) Organisatorisk
Finland
Installationskommentar Kategori
DGrr Norway
""'=i:'". ||'

Stockholm
®

Markera undergrupper

Visa 10 v grupper ensailer

l_

Hanna Nilsson, Storgatan 12B Lgh 1403, 12345 Fiskakra (d) Aktiva Dirr

Visar 1 till 1 av 1 (filtrerat fran totalt 78) |: Foregaende n Nasta J

Qs o ] i

Lasgruppen &r nu flyttad fran en 6verordnad lasgrupp till en annan.
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EN LASGRUPP SOM INGAR | FLERA OVERORDNADE LASGRUPPER

| vissa situationer kan det vara lampligt att |ata en lasgrupp ingd som undergrupp till flera andra lasgrupper.
Det kan till exempel rora sig om en huvudentré till en kontorsbyggnad, en miljostation, som delas av flera
fastigheter eller en port i ett flerbostadshus.

Borja med att leta fram den lasgrupp som ska vara 6verordnad (i detta fall lasgruppen for Hanna Nilssons
lagenhetsddrr) och klicka p& knappen Andra i faltet fér undergrupper.

s O sateliit O Inkludera undergrupper
& Hanna Nilsson, Storgatan 12B Lgh 1403, 12345 Fiskakra = iR G ]
(@
Kommentar Ingar i Grupptyp
Rosens hemtjanst Aktiva Fintand
Installationskommentar Kategori Norway,
Daérr Sorgen, i
5 deKnoln
= : :
Las i gruppen
Visa 10 v Ids Excel Skriv ut
Visar 11l 0 av 0 ((Faregaende Nasta )
Undergrupper
Visa | 10 v grupper
Kategori
-
Visar 11ifl 0 av 0 [ Faregaende Nasla |

Leta fram Idsgruppen for porten pa Storgatan 12B i listvyn och kryssa i rutan for att vélja den.
Klicka pa knappen Spara andringar.

3 g e O Satellit O inkludera undergrupper
& Hanna Nilsson, Storgatan 12B Lgh 1403, 12345 Fiskakra ' = Sweden 2
(d)
Kommentar Ingari Grupptyp
Rosens hemtjanst Aktiva Finland
Installationskommentar Kategori Norway,
Do 8 o
2 letsin 5.
Stockholm! y
o = . : :
3 23 @upas cxoio ©
Las i gruppen
visa 10 v I&s
Visar 11l 0av 0 (Foregaende |l Nasta )

Markera undergrupper
Visa 10 v grupper
Kategori
3 st a ~ |l Port ~
Storgatan 12B. 12345 Fiskakra (p) Aktiva Port

u Storgatan 42C, 123 45 Fiskakra (p) Aktiva Port

Visar 11ill 2 av 2 (filtrerat fran totalt 8)

lm

Porten pa Storgatan 12B &r nu knuten som en undergrupp till lasgruppen for Hannas lagenhetsdérr och alla
nyckelanvédndare som har behérighet till Hannas dorr far nu dven behérighet till porten med automatik.
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Swedlocks digitala lassystem l6ser utmaningarna
med nycklar, tillganglighet och sakerhet inom sam-
hallsviktiga verksamheter som hemtjanst, raddnings-
tjanst, renhallning och samhallskritisk infrastruktur.

Lassystemet lever upp till hogt stéllda krav pa séker-
het och ger verksamheterna mogjlighet att anvanda
sina resurser mer effektivt, tryggt och sakert. Lassys-
temet, som ar anpassat for bruk i nordiskt klimat,
innehaller I6sningar for alla lastyper - fran cylindrar till
hanglas.

Swedlock AB har ett 70-tal anstéllda. Huvudkontor
med utveckling och produktion finns i Halmstad.
Sedan sommaren 2022 ar Swedlock en del av
sdkerhetskoncernen RCO Group.

Swedlock ar certifierad lasanlaggarfirma enligt SSF
1040 och det digitala Iassystemet Swedlock Pro &r
certifierat enligt SSF 3523 i hogsta lasklass S5.
Certifieringarna sakerstallerattlassystemetsalladelar
haller hogsta sakerhetsklass. Darutover ar Swedlock
kvalitetssakrat efter de krav som stélls for certifier-
ing enligt standarderna for 9001, 14001, 45001 samt
27001. Detta sdkerstéller hog kvalitet pa verksam-
hetens processer, miljopaverkan, arbetsmiljo samt
cyber- och informationssékerhet.

G SWEDLOCK

Swedlock AB - Korsvagen 31, 302 56 Halmstad - Tel 010-434 86 60 - info@swedlock.se - swedlock.se




