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Dokumentation i verksamhet som bedrivs med stdd av
SolL och LSS (vard och omsorg)

Detta ar en dvergripande rutin for dokumentation vid genomférande och uppféljning av
insatser. Lokala rutiner bér vid behov uppréttas i respektive verksamhet.

Dokumentation i verksamhet som bedrivs med stod av SoL och LSS styrs av
Socialstyrelsens foreskrift SOSFS 2014:5, Dokumentation i verksamhet som bedrivs
med stdd av SoL, LVU, LVM och LSS.

All verksamhet inom vard och omsorg i Vellinge kommun ska folja denna foreskrift
under genomfdrandet av insatser. Det &r varje utforares ansvar att personalen har
kannedom om foreskriften och ges forutsattningar att dokumentera pa ett korrekt satt.
Dokumentation ska ske i av kommunen anvisat verksamhetssystem.

Dokumentationen i verksamheten maste ha en foljsamhet gentemot saval SOSFS
2014:5 som Dataskyddsforordningen GDPR. Dataskyddsférordningen reglerar bland
annat pa vilket satt verksamheten hanterar personuppgifter samt att verksamheten
informerar den enskilde om detta.

Genomfdrandeplan

| 6 kap. Sarskilda bestammelser om dokumentation hos utféraren, 2 § Allménna rad
(SOSFS 2014:5) beskrivs inledningsvis nagra grundlaggande principer géllande hur en
genomfdrandeplan bér dokumenteras.
e Av dokumentationen ska det framga hur insatser ska genomforas
o Den enskildes sjalvbestdammande och integritet ska vara styrande for hur
insatserna genomfors.
e Det ar bestéllningen som &r utgangspunkten for uppdraget till utforaren.

De allménna raden raknar upp vad som bér framga av en genomférandeplan. Vellinge
kommuns verksamhetssystem &r anpassat utifran SOSFS 2014:5 vilket innebar att
strukturen for genomforandeplanen 6verensstimmer med regelverket. Detsamma géller
uppféljningsdelen.
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Genomfarandeplanen ska pabdrjas snarast och i samband med att insatserna planeras
tillsammans med den enskilde. Genomférandeplanen ska vara fardigstalld inom tre
veckor.

Malsattningarna i genomforandeplanen ska féljas upp vid behov, dock minst var sjatte
manad. Ny genomforandeplan upprattas vid behov.

Lopande dokumentation

I 4 kap, 9 & Journalfoéring (SOSFS 2014:5) beskrivs principer for [6pande journalféring.
Det ska

o ske fortlépande och utan dréjsmal

o avse faktiska omstandigheter/hdndelser av betydelse fér genomforandet

e framga atgarder, vad har man gjort och vem har utfort det

e dven omfatta handlingar av betydelse som inkommit eller uppréttats

Av de allmanna raden framgar att journalanteckningar ska vara kortfattade med tydliga
hanvisningar till andra handlingar i personakten som ger ytterligare information.

Upprattas lex Sarah-rapport som berér den enskilde ska dven detta dokumenteras i den
enskildes akt som journalanteckning (4 kap 11 §). Detsamma galler om lex Sarah-
anmaélan gors till Inspektionen for vard och omsorg.

Vellinge kommuns verksamhetssystem ar anpassat utifran SOSFS 2014:5 vilket innebér
att strukturen for den l16pande dokumentationen Gverensstammer med regelverket.



