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Regler och tillampningsanvisningar for kommunal forskoleverksamhet i Vellinge
kommun

Reglerna och tillampningsanvisningarna grundar sig pa bestimmelserna i skollagen
(2010:800), ldaroplanen for forskolan (Lpfo 2018), samt pa samverkansavtal for
pedagogisk omsorg, férskola, forskoleklass, fritidshem och grundskola i Skéne.

Verksamheterna bedrivs i form av forskola, annan pedagogisk verksamhet samt allmén
forskola (for barn fran och med hostterminen det ér de fyller tre &r).
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Inledning

I Vellinge kommun finns kommunala forskolor, fristdende férskolor och 6ppen forskola
som drivs i kommunal regi. Alla barn har, fran det de fyllt 1 ar, ratt till forskoleplats i
den omfattning det beh6évs med hédnsyn till vardnadshavares férvarvsarbete,
fordldraledighet, arbetssokande eller studier. Barnet kan ocksé ges rétt till forskoleplats
dé det finns behov pa grund av familjens situation i ovrigt.

Kommunala och fristaende forskolor

Det finns bade kommunala och fristdende forskolor i kommunen. Kommunen ansvarar
for de kommunala forskolorna och att det finns forskoleplatser till alla barn i
kommunen som behdver en plats.

Det innebér att kommunen har en garantitid och att vardnadshavare som sétter sitt barn
i den kommunala kon &r garanterad en forskoleplats i kommunen inom 4 ménader. De
fristaende forskolorna har ingen garantitid.

De fristdende forskolorna har en annan dgare (huvudman). Det innebér att de har
mojlighet att ha egna regler sé linge de foljer rddande styrdokument som ex ldroplanen
och skollagen.

Vellinge kommun har tillsynsansvar ver de fristdende forskolorna. Det innebér att
kommunen gor tillsyn for att f6lja upp att de fristdende forskolorna foljer
styrdokumenten. De kommunala férskolornas verksamheter f6ljs ocksa upp och
granskas i samband med det systematiska kvalitetsarbetet.

Om man har synpunkter eller klagomal pa forskolans verksamhet ska detta anmalas till
personal, rektor och huvudmannen dvs den som driver och &r ansvarig for
verksamheten.

Det innebér att Vellinge kommun har klagomalshantering for de kommunala
forskolorna och skolorna och de fristdende forskolorna har sin egen
klagomélshantering.

Regler och tillampningsanvisningar ar framtagna for de kommunala forskolorna i
Vellinge kommun.

Forskoleverksamhetens oppettider

I Vellinge kommun erbjuds forskola vanligtvis vardagar klockan 06:30-18:00. Vid
behov kan tiden justeras ndgot vid lamning och himtning.

Vellinge kommun erbjuder inte férskola under kvéllar, nétter, veckoslut eller i samband
med storre helger. Vid behov forsdker Vellinge kommun samarbeta med nérliggande
kommuner.

Anmalan till de kommunala forskolorna gors via e-tjanster pA kommunens hemsida.
Om barnet saknar personnummer eller omfattas av sekretess kontakta
utbildningsavdelningen via vellinge.kommun@vellinge.se.

Forskoleverksamheten kan stanga for kompetensutvecklingsdagar for personalen vid
sex tillféllen per lasar.



https://vellingekommun-my.sharepoint.com/personal/anja_ritzau_vellinge_se/Documents/F%C3%B6rskola/vellinge.kommun@vellinge.se.
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Da fortbildar personalen sig for att forbattra kvaliteten i verksamheten. For de barn som
behdver omsorg ska annan verksamhet erbjudas dessa dagar.

Allmén forskola foljer skolans lasarsindelning och dess lovdagar. Under
semesterperioder kan det ske sammanslagningar av forskoleverksamhet. Detta
meddelas av forskolan i god tid infor en eventuell sammanslagning.

Ratt till forskola

Allmén forskola

Barn har ritt till allmén forskola fran och med hostterminen de fyller tre ar.
Allmén forskola omfattar 525 timmar per ar fordelat p& 15 timmar i veckan under
lasarstid och ar kostnadsfri.

Allmén forskola erbjuds minst 15 timmar och kan utdkas till 20 timmar mot avgift.
Observera att barnet dé inte langre omfattas av avgiftsfri allmén forskola.

I Vellinge kommun géller sdrskilda regler for tiden nar allméan forskola erbjuds. Allmén
forskola erbjuds inte under lovdagar och sommarlov. Om barnet har allmén férskola
garanteras plats efter ledighet pa ndgon av kommunens forskolor.

Lank till 14sarstider och lovdagar.
Om vérdnadshavare har behov av att 6ka omfattningen av barnets vistelsetid till 20
timmar maste detta anmélas minst 30 dagar i forvég.

Ansokan

Det gar att ansdka hos hogst tre kommunala forskolor via e-tjdnsten, lista
verksamheterna i den f6ljd som 6nskas. Det gér att justera de tre dnskade valen utan att
ansokningsdatumet dndras fram till dess att ett erbjudande om plats kommer.

Niér vardnadshavare ansoker om plats anges 6nskat startdatum.

Det datum barnet fyller ett ar dr det datum som tidigast kan anges som startdatum.
Undantag frén denna aldersregel gors for de barn som behover plats pa grund av
sérskilda skal (se vidare under prioriteringsordning punkt 1.). Nér du anger onskat
startdatum, tdnk da pa att inskolningen tar cirka tva veckor. Inskolningen startar den
dag platsen borjar att gilla.

Finns inget 6nskat placeringsdatum ska plats erbjudas senast fyra ménader efter att
ansokan har inkommit till Vellinge kommun, under forutséttning att barnet har fyllt ett
ar vid detta datum. Ansokan gors till kommunens forskolor via e-tjanst pa
www.vellinge.se.

Fristdende forskolor har egna kolistor.


https://vellinge.se/forskola-och-skola/elev-6-16-ar/lov-och-ledighet/
https://vellinge.se/sjalvservice/forskola-och-skola/forskola-och-grundskola/forskola-ansokan-om-plats/
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Beslut om erbjudande av plats

Fa ti"ddid plats pa sokt Fi platserbjudande pa
forskola annan férskola

Tacka ja och fa information [ I [

om inskolning frin Tacka Ja tll platsen Tacka nej till platsen
meddela 6nskad meddela 6nskad

Tacka nej till platsen.
Ny anskan far géras
via e-tjinsten.

forskolan ja ti
ecclizlplaccey forskolan atc ni vill forskolan act ni vill

fortsiitt sta kvar i kén fortsitta sta kvar i kén

Péaborja inskolningen inom
2 ménader

Om vérdnadshavare tackar ja till erbjuden plats paborjas en dialog med férskolan om
inskolning och startdatum. Om véardnadshavare tackar nej till plats har kommunen
fullgjort sin skyldighet att erbjuda plats inom enligt 8 kap. 14 § skollagen. Nér
vardnadshavare tackar nej till erbjuden plats stryks platsen, om vardnadshavare 6nskar
std kvar i overflyttningskon ska 6nskad forskola kontaktas.

Om tilldelad/paborjad plats pa forskolan inte nyttjas under tvd manader kan rétten att
behalla platsen upphora efter individuell provning utifran familjens fortsatta behov av
forskoleverksamhet.

Da vérdnadshavare tackar ja till erbjuden plats men samtidigt onskar byta till en annan
forskola kvarstér koplats i 6verflyttningskon, se prioriteringsordning s 9.

Barnets vistelsetid i forskoleverksamheten

Den tid under dagen som barnet 4r i forskolan kallas vistelsetid. Vistelsetid i
forskoleverksamheten bedoms utifrdn vardnadshavarnas forvérvsarbete eller studier
eller barnets eget behov pa grund av familjesituationen i vrigt. Aven barn vars
vardnadshavare ér arbetslosa eller fordldralediga ska erbjudas forskola. Barn ska dven i
andra fall &n de som anges ovan erbjudas forskola, om de av fysiska, psykiska eller
andra skél behdver sarskilt stod i sin utveckling i form av forskola.

Vid gemensam vardnad och véxelvis boende har barnet ratt till forskoleverksamhet
utifran den vérdnadshavares behov av omsorg dér barnet for tillfallet vistas. I familjer
med en vardnadshavare, har vardnadshavarens barn ritt till plats i forskolan oberoende
om sambo, ny make eller maka &r foraldraledig eller arbetssokande.

Om vérdnadshavaren har ett arbete som periodvis innebér langre sammanhéllen
ledighet, sé kallad vederlagsledighet, har barnet rétt till forskoleverksamhet i samma
omfattning &ven under dessa perioder.

Om vardnadshavaren &r sjukskriven/uppbar sjukpenning har barnet rétt till
forskoleverksamhet enligt ldkarintygets omfattning.

I familjer med en virdnadshavare, har vardnadshavarens barn ritt till plats i forskolan
oberoende om sambo, ny make eller maka arbetar, studerar eller &r sjukskriven.
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Foraldraledig eller aktivt arbetssokande vardnadshavare som ska borja arbeta eller
studera, ska meddela forskolan om den fordndrade vistelsetiden snarast.

Permanent dndring av barnens vistelseschema ska goras senast 14 dagar innan
andringen trider i kraft. Alla &ndringar ska goras i samrad med personal och med god
framforhallning. Andringar av tid gors via e-tjinst och barnets schema lidggs i Tempus.

Vistelsetid

For barn som har plats pa grund av fordldrarnas arbete eller studier utgors vistelsetiden
av vardnadshavares arbetstid eller studietid samt skalig restid till och frén arbets-
/studieplatsen (géller dven vid vaxelvis boende). Heltidsstudier jadmstélls med
heltidsarbete. Studieintyg ska ldmnas till forskolan och
skolledning/utbildningsavdelning kan senare f6lja upp och begira intyg pa att studierna
bedrivs enligt plan.

» D4 vardnadshavare arbetar pa natten har barnet rétt till forskoleverksamhet under
dagen.

* Det gar enbart att grunda barnets vistelsetid i forskolan utifrdn en av foljande grunder:
foréldraledighet/arbetssokande, forvirvsarbete eller studier. Det samma géller for
arbetssokande.

* For barn som erbjuds plats med hénsyn till att de har ett eget behov pga. familjens
situation i dvrigt eller ett behov pga. fysiska, psykiska eller andra skil, med stéd av 8
kap. 5, 78§, samt 25 kap. 2 § skollagen bestidms vistelsetiden utifran barnets behov,
inom verksamhetens Sppettider.

* Barn vars vardnadshavare ér fordldralediga for vard av annat barn och har det som
vistelsegrund har rétt till max 20 timmars forskoleverksamhet per vecka. Tiden ska
normalt forldggas i samradd med personal. I samband med syskons fodelse har barnet
ritt att anvénda sin forskoleplats i ordinarie omfattning i en ménad.

* For barn vars vardnadshavare deltar i arbetsmarknadsatgirder genom
arbetsformedlingens forsorg har vdrdnadshavaren ritt till den tid som behovs for att
delta i arbetsmarknadsatgérderna.

* D4 aktivt arbetssokande eller fordldralediga vardnadshavare borjar arbeta eller
studera, ska barnet vid behov av fordndrad vistelsetid erbjudas detta utan oskaligt
drdjsmal, dvs. inom 14 dagar.
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Vid foralders semester:
Om vardnadshavare har semester eller lov ar huvudregeln att barnet ocksé har ledigt
fran forskoleverksamheten.

* Barn som har plats i allmén forskola har rétt att delta i verksamheten under terminstid
enligt vanligt schema, dven nér fordldrarna har semester.

» Barn som har ett eget behov pa grund fysiska, psykiska eller andra skil, det barn som
har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt, samt det barn som behover
sdrskilt stod 1 sin utveckling i form av forskola rétt att ga i forskolan. Ett sddant beslut
fattas av rektor.

Uppsagning av plats

Plats i kommunal forskola ska ségas upp via etjansten

Sdg upp plats i barnomsorg minst tvd manader innan det datum da vardnadshavare inte
langre onskar att barnet ska vistas i verksamheten. Uppsédgningstiden ar tvd manader
och géller fran den dag uppsdgningen goérs. Om man har tackat ja till erbjudande om
plats innebér det att platsen maste sdgas upp och uppsédgningstiden debiteras. Perioden
debiteras oavsett om barnet anvander sin plats under uppsédgningstiden eller inte.
Uppségning av plats pa fristdende forskolor gors direkt hos forskolan. Kontakta
respektive forskola for information om uppsagningstid.

Vid byte mellan verksamheter med samma huvudman, det vill siga mellan kommunala
forskolor inom Vellinge giller ingen uppsédgningstid. Detta géller dven pedagogisk
omsorg.

Vid byte mellan forskolor med olika huvudmén ska platsen sidgas upp via e-tjansten
(géller vid byte fran kommunal till fristdende verksamhet). For information om
fristdende forskolor kontakta respektive forskola. Som uppsidgningsdatum géller den
dag den signerade digitala uppsdgningen registrerats via e-tjénst,

Vardnadshavares uppgiftsskyldighet

Vardnadshavare ar skyldiga att 1amna in skriftliga uppgifter om arbetstider eller
studier, restid samt inkomst till utbildningsavdelningen/férskolan nér sa begirs.
Uppgifterna ska ldamnas nér barnet borjar i forskoleverksamhet, nér uppgifterna
efterfragas samt vid &ndrade forhallanden.

Inkomstuppgifter och avgifter

Hushallets inkomstuppgifter ska 1dmnas i samband med placering av barn i
forskolan, nir inkomstférhallanden éndras, eller ndr uppgifterna efterfragas.
Om inkomstuppgift inte ldmnas debiteras maxtaxa, dvs avgift enligt den
hogsta inkomstnivin. Detta innebér att &ven om hushéllets inkomst &r 0 kr
behover detta anges for att debitering inte ska ske.


https://vellinge.se/sjalvservice/forskola-och-skola/forskola-och-grundskola/sag-upp-plats-i-barnomsorg/
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Med avgiftsgrundande inkomst avses 16n, fordldrapenning, aktivitetsstod eller
sjukersittning, dvs skattepliktiga inkomster. CSN, barnbidrag, bostadsbidrag,
forsorjningsstdd och andra bidrag ingar ej vid berdkning av avgift.

Avgifter

Vellinge kommun tillimpar maxtaxa, vilket betyder att det finns ett tak for

hur stor avgiften ér. Ny hogsta avgiftsgrundande inkomst samt nya avgiftsbelopp
faststélls arligen av Skolverket for de kommuner som har maxtaxa.

Manadsavgiften berdknas utifran hushéllets sammanlagda bruttoinkomst, antalet
placerade barn, samt verksamhetsform. Fér barn som bor vixelvis hos sina fordldrar
beréknas avgiften utifran inkomsten dir barnet dr folkbokfort.

Lank till aktuella avgifter

Om en familj har fler barn far man syskonrabatt under forutsittning att barnen ar
folkbokférda pa samma adress. For fjarde barnet betalas ingen avgift.

Foréldralediga med barn under 3 ar betalar maxtaxa och barnen far vara i forskolan
under loven och under utvecklingsdagar.

Allmén forskola (september det aret barnet fyller 3 ar-6 ér)
15 timmars forskola under lasarstider, utom lov och utvecklingsdagar = Fri avgift

Ordinarie placering - maxtaxa
15 timmars forskola dven under lov och utvecklingsdagar = Avgift
20 timmars forskola plats d&ven under lov = Avgift

Prioriteringsordning vid fordelning av plats i kommunal

Forskoleverksamhet

Vid fordelning av platser i Vellinge kommuns forskoleverksamhet ska
utbildningsavdelningen stréva efter att skapa sé likvérdiga forutsattningar som mojligt
inom kommunen avseende tillgéngliga forskoleplatser samt aktivt arbeta for att
motverka eventuell geografisk obalans avseende tillgdng och efterfragan pa
forskoleplatser.

Nar en plats blir ledig pa en forskola erbjuds denna i enlighet med
prioriteringsordningen nedan.

For att platsen ska kunna erbjudas krévs att det aktuella barnets 6nskade startdatum
infaller i samband med att platsen blir ledig eller senast en méanad dérefter.

1. Sarskilda skil
Barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behover sdrskilt stdd i sin utveckling i
form av forskola ska erbjudas plats skyndsamt. (8 kap. 7 § Skollagen)

2. Overflyttningskon
Om ett barn har erbjudits plats pd en forskola som inte valts i1 férsta hand kan


https://vellinge.se/forskola-och-skola/barn-0-5-ar/forskola/avgifter-och-regler/
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vardnadshavarna vélja att sdtta barnet i en dverflyttningsko. Tidigare registrerat
kodatum star dé kvar och kotiden réknas fran detta datum.

3. Syskonfortur

Syskonfortur kan endast &beropas om det dldre syskonet har en plats pa den aktuell
forskolan vid tidpunkten for det yngre syskonets startdatum. Som syskon raknas barn
som bor och dr skrivna pa samma adress.

4. Kotid
Inom denna grupp ordnas barnen enligt kdtiden, det barn med ldngst kotid prioriteras
forst.

Inom prioriteringsgrupperna 2—4 anvinds i ordning kotid och barnens alder som
urvalsgrund, langre kotid har foretrade framfor kortare och éldre barn prioriteras fore
yngre. Om det efter tillimpning av dessa bada urvalsgrunder dnda inte gar att avgora
vilket barn som ska tilldelas platsen avgor lotten.

Overgang fran forskola till fritidshem

Nar ett barn i1 forskoleverksambhet blir placerad i forskoleklass eller grundskola skrivs
barnet ut senast mandag v 33, om platsen inte sagts upp av vardnadshavare ett tidigare
datum. Om platsen ska avslutas tidigare ex pa grund av semester ska platsen sidgas upp
tva manader 1 fortid for att debitering inte ska ske.

Mottagande av barn fran andra kommuner

Kommuner i Skine samverkar géllande pedagogisk omsorg, forskola, fritidshem,
forskoleklass och grundskola. Samverkansavtalet syftar i forsta hand till att mdjliggora
for vardnadshavare till barn/elever i pedagogisk omsorg, forskola, férskoleklass,
fritidshem och grundskola att fa sitt val av verksamhet och/eller skola tillgodosett, att
fritt fa vélja mellan de verksamheter/skolor som erbjuds inom samverkansomrédet och
bli mottagna i man av plats enligt gillande lagstiftning.

For ovriga kommuner utanfor Skane géller skollagens 8 kap. 13 § om att ett barn har
ratt att bli mottaget i forskola med offentlig huvudman i en annan kommun an
hemkommunen, om barnet med hénsyn till sina personliga forhéallanden har sérskilda
skél att fa ga i den kommunens forskola. Innan kommunen fattar beslut om att ta emot
ett barn frén annan kommun ska den inhdmta yttrande fran barnets hemkommun.

Vilkommen till forskolorna i Vellinge kommun!
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