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Upphandlingspolicy

Denna policy giller for Vellinge kommun och dess heligda bolag och avser all
upphandling av inkOp av varor, tjdnster samt entreprenader. Policyn vénder sig till
kommunens tjdnstemin och anbudsgivare.

Syftet med policyn éar att sdkerstélla att upphandling utfors affarsméssigt i enlighet med
géllande lagstiftning, foljer kommunstyrelsens faststéllda riktlinjer, processer och policys
samt att upphandlingar utférs med en for Vellinge kommuns god och langsiktig
hallbarhet.

Alla upphandlingar av varor, tjénster och entreprenader ska utforas utifrén behov som
uttrycks av Vellinge kommun och dess verksamheter. Upphandlingen ska genomforas sa
att verksamheterna far varor, tjdnster eller entreprenader med rétt funktion, ratt kvalitet
och med ritt pris.

Denna policy ligger dven som grund for agerandet i 6vrig upphandlingsverksamhet,
exempelvis i samarbeten kring upphandling mellan kommuner, kommunala bolag eller
andra organ.

Hallbar och konkurrenskraftig upphandling

I Vellinge kommun arbetar vi mot de mal i Agenda 2030 som é&r tillimpliga i var
kommun.

All upphandling ska genomsyras av de grundliggande principerna for offentlig
upphandling, det vill sédga principerna om likabehandling, icke-diskriminering, dppenhet,
proportionalitet och dmsesidigt erkédnnande.

Social, miljomassig (ekologisk) och ekonomisk hallbarhet ska beaktas vid alla
upphandlingar, anpassas samt tillimpas i proportionerlig omfattning beroende pa
upphandlingens innehall och omfattning, utan att gora avkall pa forhallandet mellan basta
kvalitet och pris.
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Vellinge kommun ska beakta gillande normer, riktlinjer samt kommunens interna lokala
méldokument och stréva efter att alltid ligga i framkant géllande milj6- och klimatarbetet.

Tidig dialog och innovation

Genom tidig dialog med leverantorer, brukare och andra aktorer skapas goda
forutsittningar for att kunna utveckla den offentliga verksamheten. For att 6ppna upp for
fler féretag och innovativa I6sningar behdver Vellinge kommun utrycka behov i termer
av onskade funktioner, effekter och resultat. Genom ett sadant arbetssétt kan kommunens
upphandlingar bidra till att skapa fornyelse inom den offentliga sektorn samtidigt som
fler foretag ges mojlighet at utveckla innovativa 16sningar och nya produkter.

Automatisering och digitalisering

For att skapa forutsattningarna for att malet om basta méjliga medborgarnytta uppnés ska
tjdnster som kommunen upphandlar och i sin tur erbjuder medborgarna vara enkla
hallbara och kostnadseffektiva. Déarfor ska automatisering och digitalisering beaktas infor
varje upphandling.

Samordnad upphandling

Samordnad upphandling inom Vellinge kommun (avser bade extern och intern
samordning) dr av strategisk betydelse for kommunen for att uppnd bésta mojliga
affarsvillkor. Samordning minimerar dessutom de administrativa kostnaderna for
kommunens upphandlingar och inkép. Huvudregeln ér att samordnad upphandling skall
genomforas inom de omrdden dir det finns gemensamma intresse.

Kommunens bolag ska sa langt det dr mgjligt delta i samordningen.

Vellinge kommun ska dven stridva efter, om mojligt att genomfora sina upphandlingar
med andra myndigheter och organisationer om kommunen anser att det ger ekonomiska
eller andra fordelar.

Vid samordnad upphandling inom Vellinge kommun ska samtliga nimnder, som berors
av upphandlingen, beredas mojlighet att behandla ramarna for upphandlingen.

Ansvarsfordelning

Upphandling utgér en viktig funktion for Vellinge kommun. Verksamheten kring
upphandlingar ska karaktériseras av tydliga roller och funktioner inom kommunens
organisation. Detta definieras vidare i Upphandlingsprocessen.

Vellinge kommun ska ha ett enhetligt arbetssatt, dar upphandlande verksamhet har ett
professionellt verksamhetsperspektiv. Upphandlingsansvarig ar sakkunnig vad géller
avtalsprocessen och ansvarar for samordning, avtalsférvaltning samt att implementera
policy, processer och riktlinjer.
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Upphandlingsansvarige ska arligen redovisas for respektive ndmnd/styrelse en
upphandlingsplan 6ver upphandlingar som ska genomforas det kommande aret.

Etik och forhallningssatt

Vellinge kommuns upphandlingar ska utfoéras professionellt, med verksamhet som
kénnetecknas av hog kompetens och god trovérdighet samt med en tydlig etisk hallning
som Odverensstimmer med kommunens antagna virdegrund. Kommunens relationer med
marknaden ska kdnnetecknas av Gppenhet, enkelhet och god marknadskénnedom.

Vellinge kommuns inkdpare ska som fOretrddare for kommunen upptrida pd ett
affaretiskt korrekt sdtt gentemot leverantdrer och anbudsgivare vad avser
sekretessbelagda uppgifter, intressekonflikter och gévor.

Vellinge kommun ska vid upphandling, och inte minst vid utformning av
forfrdgningsunderlag, ta hénsyn till marknadens konkurrensférhallanden. Dér det ar
mojligt ska upphandlingar delas i omraden, kategorier, produktgrupper eller motsvarande
for att sma och medelstora foretag ska kunna ges tilltrade pa de aktuella marknaderna.

Kommunens samtliga verksamheter ska stindigt forbattras och utvecklas for att bidra till
en organisation som har hdgsta mojliga kvalitet.

Inom ramen for Vellinge kommuns vision ska kvalitets-, tids- och kostnadseffektiva
16sningar prioriteras utifran behovet i upphandlingen.

Vid entreprenadupphandlingar ska det tydligt framgé for medborgare att entreprenéren
foretrdder Vellinge kommun.

Inom Vellinge kommun ska ansvariga for avtal, avrop och upphandlingar ha god
kdnnedom om lagen som reglerar tagande och givande av muta, Brottsbalken (SFS
1962:700) kap. 10.

Vellinge kommuns upphandlingar ska utformas sa att entreprendrerna ges mojlighet till
att utveckla verksamheten under avtalsperioden.

Direktupphandling

En direktupphandling &r enligt lag (2016:1145) om offentlig upphandling, héirefter
bendmnd "LOU”, ett forfarande utan krav pa anbud i faststélld form. Kommunen ar en
upphandlande myndighet och oavsett vilka kop som gors ska de fem grundldggande
principerna beaktas.

Direktupphandlingar vars vidrde dverstiger 100 000 kr ska dokumenteras. Det ar viktigt
att kommunen och dess verksamheter har kontroll 6ver sina avtal och dokumenterar hur
de har ingétts. Dokumentationen ar dessutom viktig for kommunens egen uppfoljning
och kan ocksd underldtta insamlingen av uppgifter for statistik, planering och
utvérdering.
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Ett anskaffningsbehov fér inte delas upp i mindre delar i syfte att komma under grinsen
for direktupphandling.

Avtalstrohet och avtalsuppféljning

Vellinge kommun och dess verksamheter ar skyldiga att kdnna till och nyttja befintliga
avtal. Avtalstrohet skapar forutséttningar att uppné trovérdighet och bra affiarsméssiga
villkor. Ansvaret for uppfoljningen och forvaltning ligger pa avtalsansvarig vid berérd
ndmnd.

Vellinge kommun ska stilla uppfoljningsbara krav som I6pande foljs upp och som
sékerstéller anbudsgivarna och leverantorerna levererar tjdnster och produkter pa rétt sitt.

Vellinge kommuns ambition &r att det ska ske ett néra samarbete mellan leverantdrerna
avseende kommunens vision och detta ska framgé i avtalen.

For upphandling i Vellinge kommun finns separata upphandlingsdokument och riktlinjer
som ska anvéndas.
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